Winjaws5

Prosedur menginstal perisian

1.Anda telah dibekalkan dengan sekeping
cakera padat yang mengandungi fail-fail
pemasangan.

2.Masukkan cakera padat ini ke dalam
pemacu CD ROM . Program akan Autorun
dengan sendirinya.

_ DVD RW Drive (D:) Reading

==

=100 |

[~ Always do this for software and games:

Install or run program from your media

eq ?un setupwm]av./sﬁ.exé

General options

Open folder to view files
. using Windows Explorer

View more AutoFlay options in Control Panel

Klik pada ikon [Run setupwinjaws5.exe]

3. Anda akan dipaparkan dengan tetingkap
seperti di bawah :

) Whinjss - InstaliShield Wizard g

| Welcome to the InstaliShield Wizard for
Winjaws5

The IstaiShield(R) Wizard wil abow you to modily, repair, or
remove Winjawss. To conbirue, dick Next.

Winjaws5

[ wets | concal

4. Kiik butang Next
5. Tetingkap seperti di bawah akan
dipaparkan.

ﬂ Winjaws5 - InstallShield Wizard

License Agreement

Please read the following license agresment carefuly.

Winjaws5- School Timetable Management System -
Copyright (C) 2000-2015 DMH Technology. All Rights Reserved
8. JIn 5C1 3/8, Sunweay City, 31150 Ipoh. Perak =

License Agreement
You should ca Iy read the following terms and conditions before using this software. Unless you

have a different license agreement signed by DMH Technology , your use of this
software indicates your acceptance of this license agreement and warranty.

Registered Version

Each registerad copy of WinjawsS may be used at any ONE workstation located within the premise of
the organisation whose name appeared on main screen of the software | subject il

Taccept the terms in the license agreement Print

@/ 1 do not accept the terms in the license agreement
InstallShield

[ < Back ] Hext Cancel J

6. Klik pada "l accept the terms in the
license agreement”
7. Klik pada butang Next

12 Winjaws5 - InstallShield Wizard x ]

Customer Information

4
Plosn entar your nformation. e
User Name:

Qrganization:

InstaliShield

< Back Next > cancel

8. Taipkan nama dan organisasi anda
(Opsyenal)

9. Tekan butang Next.
3 Winjaws5 - InstaliShield Wizard ]

Ready to Install the Program -

B
The wizard is ready to begin installation. u
If you want to review or change any of your installation settings, dlick Back. Click Cancel to exit
the wizard.

Current Seftings:

Setup Type:
Typical

Destination Folder:
C:\Program Files (x86)\DMH Technology\Winjawss),

User Infarmation:
MNama:

Company:

InstallShield

[ <sak |[ &imstan [ Cancel ]

10. Tekan butang Install dan tunggu ...
sehingga tetingkap di bawah dipaparkan
[ o

ﬁ Winjaws5 - InstaliShield Wizard

InstaliShield Wizard Completed

The InstallShield Wizard has successfully installed Winjawss. Click
Finish to exit the wizard.

7] Launch the pragram

Winjaws5

11. Tekan butang Finish

12. Aplikasi Winjaws5 akan dibuka secara
automatik .

Ikon shortcut untuk Winjaws5 adalah seperti
di bawah
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Winjaws5

Menukar nama sekolah (Mengaktifkan aplikasi Winjaws5)

1. Anda seharusnya telah dibekalkan dengan Kod Pengaktifan (16 digit) dari DMH
Technology.

2. Pastikan PC yang sedang anda gunakan mempunyai sambungan ke internet
3. Buka aplikasi Winjaws5

4. Pilih menu Tools >> Menﬁaktifkan Perisian

Fle Modul View | Tools | Windows Help
¢ Mengaktifkan perisian |

5. Masukkan Kod Pengaktifan 16 digit dan tekan butang Aktifkan Perisian
|

Perhatian:

Anda perlukan sambungan internet untuk
melaksanakan tugasan ini.

Nama perisian:

Sila taipkan Nombor Siri (16 aksara) di dalam petak
yang telah disediakan

Nombor Siri:

Batal |

Wi nj awss Akiifkan perisian

4

6. Mesej seperti di bawah akan dipaparkan yang menunjukkan aplikasi Winjaws5 anda telah
diaktifkan dengan jayanya
|

. Congratulation!
LW Your copy of this application has been successfully activated.
You must restart Winjaws5 for new configuration to take effect.

OK

7. Nama sekolah anda akan dipaparkan pada sebelah atas skrin utama seperti di bawah

L) Winjaws5 - [Modul web

Bg File  Modul  View Tools Windows Help
SMK TAMAN WARISAN MAJU JAYA FASA 3, 31150 IPOH, PERAK
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Winjaws5

Paparan Utama

% Winjawss

Fe Modu Vew Toos Wndows Hep
SMK TAMAN WARISAN MAJU JAYA FASA 3, 31150 IPOH, PERAK

R =i
k) =0
Pentadbiran Maklumat
Sistem AsasS.
JanaBiasa  Ubahsuai
<
aaaaaaaaaaaaaaaa
aaaaaa
@ Q
aaaaa Tutup.

Win ! awsH

Version'5.0.0.8

Website:  www winjaws com
Email - 2dmins

mai i
DMH Techn

Tel: 016-5587958 , 01

Status Current.

ology
126551467

mdt

i b
Bsen| O @ 2@l El 36 @ () s m

Ikon dan fungsi-fungsi yang berkaitan

Ikon Fungsi yang berkaitan
Ruang kerja untuk pentadbir sistem (System Administrator) .
e  Menukar pengkalan data e Menalik taraf pangkalan data
! e  Membuat pangkalan data ® Menukar katalaluan untuk memasuki
LA baharu ruang pentadbir sistem dan
e Memadat pangkalan data maklumat asas sekolah.

®  Mengimport lencana sekolah

e Jenis jadual e Blok waktu belajar
@ e Kelas e Blok taburan waktu
e Mata pelajaran e Kekangan
e Guru e Mata pelajaran dan Kelas yang diajar oleh
o Bilik-bilik khas guru

Mengemaskini maklumat asas sekolah yang diperlukan sebelum sesuatu jadual
waktu boleh dijana seperti

Menjana jadual waktu gabung dan yang ada kekangan.

Menjana jadual waktu biasa

Memapar dan mencetak
e Jadual waktu guru e Jadual waktu bilik
e Jadual waktu kelas e Jadual waktu induk

Mengubah suai jadual waktu.

Membuat analisis ke atas
jadual

Menyediakan jadual waktu
ganti

Iy =

i
-

Membuka fail bantuan (Help file)

O (

Menutup aplikasi
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Winjaws5

Mewujudkan pangkalan data baharu untuk aplikasi Winjaws5

Dari skrin utama :

A
e Klkikon '

Tetingkap seperti di bawah akan dipaparkan.

il pentadbiran Sistem x|

Pangkalan Data | Kata Laluanl Lencana |

Nama pangkalan data yang sedang digunakan

E-\datab \winj S\winj demo.mdb

Tukar | Padat Naik Taraf | Salin | Baru |

Simpan | Muat naik ke
Support Team

Tutup @ﬂl

e Klik butang BARU dan tetingkap seperti di bawah akan dipaparkan.

Browse folder to save il
‘(’Ov ‘ | . ¥ Computer > Data (E:) ¥ database ¥ winjaws5 - @I Search winjawss @j
Organize ¥  Mew folder = - @

i RecentPaces  ~|  name - | Date modiied | Type
” r.} _Can- : "
] Libraries j fletoupload.mdb 25-5ep-20159:49 ...  Microsoft Off
", Documents 4] Jws.mdb 30-0ct-2015 3:50 ... Microsoft Off
& Music 1‘] winjaws5_pagl.mdb 20-Sep-2015 1:19 ...  Microsoft Off
=, Pictures ) winjawsdemo.mdb 28-Oct-2015 3:43 ... Microsoft Off
& \ideos
& Computer
& 05(C)
. Data (E2)
e o [T i
Fle name: | winjaws2016 =]
Save as type: |Access file (*.mdb) j
~ Hide Folders; Save | Cancel |
A

e Browse folder untuk menyimpan pangkalan data
e Taipkan nama fail (contoh : winjaws2016)
¢ Klik butang Save.
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Winjaws5

Menukar pangkalan data yang digunakan oleh aplikasi Winjaws5

Dari skrin utama :

T‘?‘QB
e Klkikon

Tetingkap seperti di bawah akan dipaparkan.

il pentadbiran Sistem x|

Pangkalan Data | Kata Laluanl Lencana |

Nama pangkalan data yang sedang digunakan
E\datab \winj

jawsb\winjawsdemo.mdb

Naik Taraf | Salin | Baru |

Muat naik ke
Support Team

@ Help |

Tukar | Padat

Simpan |

Tutup

e Kilik butang TUKAR dan tetingkap seperti di bawah akan dipaparkan.

i@ open x|
|G(—)v | | .~ Computer ¥ Data (E:) ~ database ¥ winjawss - ml Search winjawss @‘
Organize ¥  New folder = _IJ Q‘

4. Music 2l Name - | Date modified | i
=, Pictures .
i Videos ] fietoupload.mdb 25-5ep-20159:49... I
—"j Jws.mdb 18-Oct-20158:19... |
& Computer ﬁ winjaws5_pagi.mdb 20-Sep-2015 1:19 ...
& 05(C) 4 winjawsdemo.mdh 25-0ct-20157:22 ... |
& Data (E:)

| aaa

| ab57b492d34c1c5ab0c1332
| android

| Backup

| . component

| CPIC32

| DaftarWinjaws
| database

| . Dotfuscated

A LI 1]

i

File name: IwinjawsS_pagi‘mdb

j IMicrosof‘t database (*.mdb)j

Open | Cancel

V|

e Cari fail yang berkaitan (.mdb) Access database

e Klik butang OPEN.
¢ Kilik butang Simpan pada tetingkap asal
e Sistem akan memberi amaran untuk menutup semua modul

Klik butang Yes
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Winjaws5

Memadat pangkalan data

Saiz pangkalan data akan bertambah dari masa ke semasa kerana pengguna sentiasa
menambah, memadam dan menukar rekod di dalamnya. Apabila kita memadam rekod dari
pangkalan data, sistem akan meninggalkan ruang kosong (lompang) di dalam pangkalan
data.Melalui pemadatan (compression) saiz pangkalan data ini boleh dikurangkan.

Dari skrin utama :
e
Klik ikon ‘5‘)5

P.' Pentadbiran Sistem

Pangkalan Data. | Kata Laluan | Lencanal

Mama pangkalan data yang sedang digunakan

E\database\winjaws5winjawsdemo.mdb

Tukar | Padat

MNaik Taraf | Salin | Baru

SirmpEEn |

Muat naik ke
Support Team

Tutup |

e Klik butang padat.

Baik pulih dan padat

'e. Fast unfuk baikpulih dan padat pangkalan data?

Yes

Mo

x|

@ Help |

'0. Baik pulin dan pemadatan pangkalan data selesai,

X|

Ok

e Kilik butang OK

Proses pemadatan selesai apabila mesej seperti di bawah dipaparkan
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Winjaws5

Mengimport lencana sekolah

Anda boleh memaparkan
lencana sekolah pada jadual
yang dicetak seperti contoh di
bawabh.

Lencana sekolah boleh
disimpan dalam bentuk jpeg,
bitmap, gif atau png.

== JADUAL WAKTU GURU
ISRIYANTI BT ABD HALIM

Foer?  SMK TAMAN WARISAN MAJU JAYA FASA 3,311501IPOH, PERAK

MNama Jadual: jadual Lengkap Januarn 2015
Wakiu Isnin Selasa Rabu Khamis Jumaat
] 07:30-08:10
Bi-4KR
2 08:10-08:45 08:10-08:45 08:10-08:50
Bi-4KR Bhi-EGL Bhi-dNE
B 05:45-09:20 08:45-09:20 08:45-09:20 08:50-09:30
BhA-B6GL Bh-4KR BhA-B6GL Bhi-dNE
4 09:30-10:70 09:20-09:55
B-6GL BhA-BIN
5 10:10-1050 09:55-10:30 09:55-10:30
Bh-5GL Bhd-4NE Ehd-5IN
[
7 10:60-11:25
BM-BGL
a 11:E0-1230 11:25-12:00 11:40-12:15
Bhi-5IN Bhi-ANE Bh-BIN
g 12:30-01:70 12:.00-12:35 12:00-12:35 12:.00-12:35
Bhi-5IN Bhi-4KR Bh-BIN Bhi-dKR
10 01:10-01:45 12:35-01:10
Bhd-4NE BbA-dKR
1 01:45-02:20
Bi-ANE
12
Analisis Jadual Velyaones SDMA Teahnoioge)

Dari skrin utama klik ikon T
Tetingkap seperti di sebelah
kanan akan dipaparkan.

il Pentadbiran Sistem

Pangkalan Data | Kata Laluan I Lencanal

MNama pangkalan data yang sedang digunakan

x|

E-\databaseiwinjawsbiwinjawsdemo.mdh

Tukar | Padat

Maik Taraf | Salin |

Baru |

Sirpan |

huat naik ke
Support Team

Tutup |

'@ Help |

Pilih Tab Lencana

e KIlik butang Browse
Fail untuk mencari
imej lencana sekolah
anda.

¢ Kilik butang Simpan

e Anda boleh klik
butang Previu untuk
melihat bentuk
lencana apabila
dicetak

F_i Pentadbiran Sistem

Fangkalan Datal kata Laluan Lencana |

Browse fail | Sirnpan |

Prewviu

Tutup |

@ Help |
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Winjaws5

Menukar kata laluan

Seperti yang anda semua sedia maklum, bukan semua maklumat di dalam jadual waktu
boleh diubah sesuka hati . Sebagai contoh: Maklumat mengenai subjek dan kelas yang
akan diajar oleh seseorang guru hanya boleh ditukar oleh pegawai yang telah dberi kuasa

oleh pihak sekolah seperti Penolong Kanan.

’fﬁ‘j}
Dari skrin utama klik ikon ] °

Tetingkap seperti di sebelah kanan akan

dipaparkan x|
Pangkalan Data |Kata Laluan | Lencana'
MNarma pangkalan data yang sedang digunakan
EAdatabase\winjaws5\winjawsdemo.mdb
Tukar | Paclat MNaik Taraf | Salin | Baru |
Simpan | Muat naik ke |
Support Team
Tutup @ Help |
Pilih Tab Kata Laluan
« Taipkan kata laluan baru P
e Taipkan semula kata laluan baru (/ni | PangksisnDate Keta Laluen | Lencan |
untuk memastikan anda tidak tersilap
Taipkan kata kaluan I

menaipkan kata laluan)

¢ Kilik butang SIMPAN

e Untuk memadam kata laluan klik
butang Reset

Taipkan semula kata kaluan |

Simpan | Fessat |

Tutup @ Help

Apabila anda telah meletakkan kata laluan ,
sebarang akses keatas modul Pentadbiran
Sistem Maklumat Asas Sekolah dan
Ubahsuai Jadual hanya akan dibenarkan
apabila anda telah menaipkan kata laluan
yang betul melalui tetingkap seperti berikut.
e Taipkan kata laluan ( Nota : Kata laluan
adalah sensitif kepada huruf besar dan
kecil )
e Klik butang Submit

X

’?\)) Sila taipkan kata kaluan:
d

Submit Batal

A
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Winjaws5

Maklumat Asas Sekolah
Pada skrin utama klik pada ikon =

1 /X | @BELS B Al
ISenarai Jadual Jenisjaduall Kelasl Bangunanl Matapelajaranl Guru | Bilik | Penggunaan Bilikl Blok wakiu mengajarl Taburan wakiu matapelajararl

Kekanganl Suru mata pelajaranl Analisis Kelasl Analisis Gurul

1. Butang dan Fungsi yang berkaitan
Butang Fungsi

Mengandungi rekod jadual waktu yang telah dijana dan diguna.

Anda boleh memilih jadual mana yang sedang diguna ( aktif) pada
Senarai Jadual |sesuatu ketika.

Mengeksport data jadual ke web server untuk digunakan oleh aplikasi
web dan android

Memilih jenis jadual yang akan digunakan di sekolah. Terdapat tiga
Jenis Jadual jenis jadual yang dibolehkan iaitu: a) 1 minggu / 1 pusingan b) 2
minggu/1 pusingan c¢) 3 minggu/1 pusingan

Kelas Mengemaskini senarai kelas yang terdapat di sekolah.

Bangunan Mengemaskini kedudukan kelas dan bangunan dalam kawasan sekolah

Mata pelajaran | Mengemaskini senarai subjek yang terdapat di sekolah.

Guru Mengemaskini senarai guru yang terdapat di sekolah.

Bilik Mengemaskini senarai bilik yang terdapat di sekolah.

Mengemaskini bilik-bilik yang akan digunakan oleh subjek dan kelas

Penggunaan bilik yang tertentu.

Blok waktu

: Mengemaskini blok waktu yang akan diguna oleh sesuatu kelas.
mengajar

Taburan waktu Mengemaskini blok taburan waktu (tunggal, dubel, tripel) untuk sesuatu
mata pelajaran  |subjek .

Guru mata - , N
pelajaran Mengemaskini guru mata pelajaran bagi setiap kelas
Mengemaskini kekangan dalam jadual waktu termasuk subjek dan kelas
Kekangan
gabung.
Analisis Guru Membuat analisis jadual waktu guru sebelum penjanaan

Analisis Kelas Membuat analisis jadual waktu kelas sebelum penjanaan.
2. lkon dan Fungsi yang berkaitan

Ikon | Fungsi yang berkaitan Ikon Fungsi yang berkaitan

Menambah rekod ¥ |Reload page

Menukar rekod &3 | Menutup tetingkap

Memadam rekod

Mencetak rekod

@x*\zﬂ
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Winjaws5

Senarai Jadual

S x = - B &

i @8

ISenarai Jadual Jenisjaduall Kelasl Bangunanl Matapelajaranl

1. Grid yang memaparkan senarai
jadual yang telah dijana sebelum
ini. Setiap kali jadual dijana anda
akan diminta untuk memberi nama
kepada jadual tersebut dan ia
akan ditambah kepada senarai ini.
Baris yang berwarna merah
mewakili jadual yang sedang aktif
yang akan digunakan di dalam
modul Papar dan Cetak serta
Jadual Ganti.

Nama Jadual | Tarikh Jana

Gabung 2015-Januari
jadual Lengkap Januari 2015 | 20-Sep-2015 1:18:11 PM | Aktif

| Status

20-5ep-2015 1:17:09 PM

2. Mengaktitkan Jadual
e Pilih jadual yang berkenaan
e Kilik butang »
e Tick pada kotak Aktif untuk
mengaktifkan jadual
e Klik butang Simpan

F. Tukar maklumat jadual

Judul jadusl |jadua\ Lengkap Januari 2015

v Aktif

3. Memadam jadual
e Pilih jadual yang berkaitan
e Kilik butang *
e Tekan butang Hapus untuk
padam rekod.

Bl Hapus jadual

Judul jadual |Gabung 2015-Januari
I~ Aktif

Batal

4. Muat naik jadual ke web server
untuk kegunaan aplikasi web dan
telefon pintar.
e Pilih jadual yang berkaitan
e KIlik butang *-
e Terdapat dua kaedah untuk muat
naik jadual iaitu
a. Melalui fail atau
b.  Secaraterus

}v
|“1£| Muat naik melalui fai |
Muat naik secara terus

5. Muat naik fail jadual secara terus

e Pastikan komputer yang
sedang anda gunakan
mempunyai sambungan ke
internet
Pilih jadual untuk dimuat naik

e KIlik pada butang - dan pilih
sub menu Muat naik secara
terus

e Taipkan Kod Sekolah, ID
Pengguna,Kata Laluan (

1
= Muat nak melali fai
| Muat nak secara terus |
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secara default: ID=admin; Kata
Laluan=admin) dan pilih
Sidang jadual yang akan
dimuat naik

Klik butang Muat naik

Winjaws5

Muat naik jadual ke laman web

Nama jadual : |jadua| Lengkap Januari 2[)15|

Kod Sekolah (Contoh: ABC1234) |2

ID Pengguna |admin

Kata Laluan |“***”

Sidang ISidang Pagi

Muat naik |

6. Muat naik melalui fail (sekiranya
komputer yang sedang anda
gunakan tidak boleh disambungkan
kepada internet)

e Pilih jadual untuk dimuat naik
Klik pada butang *- dan pilih
sub menu Muat naik melalui
fail
Browse folder di mana fail
yang akan diwujudkan perlu
disimpan seperti Thumb Drive
Beri nama kepada fail yang
akan diwujudkan
Klik butang Save
Bergerak ke komputer yang
mempunyai sambungan ke
internet
Buka web browser
(IE,FireFox,Chrome dan lain-
lain)

Taipkan perkataan
www.winjaws.com pada kotak
Address

Pilih menu LOGIN

Log masuk dengan
menggunakan ID administrator
(secara default : ID = admin,
Kata Laluan=admin)

Pilih menu ADMIN->MUAT
NAIK FAIL JADUAL

Pilih sesi (Pagi/Petang)

Klik Browse untuk mencari fail
jadual yang anda telah
wujudkan tadi

Klik butang Upload dan tunggu
sehingga proses muat naik
selesai

-
[ Muat nak melalui fai |
[#] Muat nak secara terus

¥ Browse folder to save | x|
é(_)v ‘ | ¥ Computer ¥ Data (E:) ~ database ~ winjawss - & [ search winaviss 2
Organize >  New folder = -9
d Name = | Date modified | Type
J Libraries .
&) _Sep-:
%, Documents %] filetoupload.mdb 25-Sep-20159:49 ...  Microsoft Off}
4. Music 2] Jws.mdb 18-OCt-2015 8:19 ..  Microsoft Off
%, Pictures 2 winjawsS_pagi.mdb 20-5ep-2015 1:19 ... Microsoft Off
B videos 2] winjawsdemo.mdb 25-0Ct-20157:22 ... Microsoft Off
& Computer
& 05(C)
. Data (E2)
& Network
b 4 K1 o
Fie name: | winjawstouploadjanuary2015 j
Save as type: |Ac:ess file (*.mdb) d
2

HOME

LOGIMN DOWMNLOAD MAMNUAL FORUM

LOGIN
Kod Sekolah [ABC1234

Login ID Iadmin

Password Ill-lll

Submit |

HOME LOGOUT DOWNLOAD ADMIN VIEW SMART RELIEF

MUAT MNAIK LENCANA

MUAT MAIK FAIL JADUAL

AKAUN PENGGUNA

Modul untuk muat naik pangkalan data Winjaws ke laman web.
Arahan:

1, Pilih Sesi

2. Tekan butang Browse untuk memilih fail.

3. Tekan butang Upload.

@ Sesi Pagi

 Sesi Petang

Fail untuk dimuat naik:

filetoupload.mdb

Upload |
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Winjaws5

Mengemaskini Maklumat Kelas

@ & X 5@ - B & ¢

Senaral Jaduall Jenisjadual” Kelas Bangunanl

1. Grid yang memaparkan rekod-rekod. # |Kod | Nama Kelas Guru Kelas
1 1PA PERALIHAN ALPHA | RASHIDAH BINTI RAMLI
2 1PB PERALIHAN BETA |ASYARINA BT RASHID
3 1RK1 1 RK1 AHMAD SOFRI B ZAINUDIN
4 1RK2 1 RK2 NORIZAN BT TAUHID
5 2RK1 2 RK1 NOR DAHLIANA BINTI DAHALAN
2. Menambah rekod x|
Kod kelas I-IM—
i Nama kelas |-| MERAH
*  Kiik butang |4 Guru ks [ A -

e Taipkan butiran-butiran yang
berkaitan dan tekan butang Simpan Batal

e Pilih Guru Kelas dari Dropdown
(Kemaskini Maklumat Guru terlebih
dahulu sekiranya tiada guru dalam

senarai)
e Simpan
3. Menukar rekod :
Kod kelas I-IA—
0 . Nama kelas |1 Amanah
°
Pilih kelas yang berkaitan S _

e Kilik butang #

e Tukar maklumat yang berkaitan E— Batal

dan tekan butang Simpan

4. Memadam rekod
Kod kelas lmi

Nama kelas I] Amanah

Guru kelas I TIADA — LI

1. Pilih baris rekod yang berkaitan
e KIlik butang *

e Tekan butang Hapus untuk Batal

padam rekod.
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Setup Bangqunan (Jarak Antara Kelas dan Bilik)

Winjaws5

@ & X (=]

-Ba Al

SenaraiJaduaIl Jenisjaduall Kelas”Ba”ElU”a” Mata@la'aranl

Salah satu daripada ciri baru yang terdapat di dalam aplikasi Winjaws5 adalah keupayaan
sistem ini untuk menyusun jadual waktu supaya guru dan murid tidak perlu bergerak jauh di
antara waktu mengajar untuk mengurangkan masa terbuang dalam perjalanan.

1. Contoh grid yang memaparkan
blok-blok bangunan di sekolah

1RK | KABIN

[BLOKE | I=]
[aFa =l
BLOKE |
BLOKD |
=
4D =l
BLOKB | ii
KIM hd
BLOKA | |
2RK1 =l

2. Mewujudkan blok bangunan
e Tekan butang kanan tetikus
dan seret (drag) untuk
membentuk satu segiempat
samada dalam orientasi
menegak atau melintang
sesuai dengan pelan lokasi
bangunan di sekolah anda.

e Taipkan nama blok contoh
Blok A

Taipkan nama blok:

[BLOK A

OK |

Batal |

3. Menukar nama blok
e Bawa kursor tetikus ke blok
yang berkenaan dan klik
butang kanan tetikus
¢ Pilih menu Tukar nama blok
e Taipkan nama blok yang
baharu dan klik butang OK

BLOKA

2RK1

=]
Tukar nama blok |
Tambah/padam kelas

Tambah/padam bilk
Hapus blok

% <5 2%,
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Taipkan nama blok:

[BLOK A

OK |

Batal |

4. Memadam blok

e Bawa kursor tetikus ke blok BLOKA | |
yang berkenaan dan klik IRK1 |
butang kanan tetikus #* Tukar nama blok

e Pilih menu Hapus blok &1 Tambah/padam kelas

e Klik butang OK ‘T Tambah/padam biik

| Hapus blok |
Hapus blok il
.@_ Pasti untuk hapus blok ?
OK | Cancel
5. Mengemaskini senarai kelas

yang menduduki sesuatu blok. BLOK A A

2RK1 - |

e Bawa kursor tetikus ke blok # Tukar nama blok
yang berkenaan dan klik [ _Tambah/padam kelas |
butang kanan tetikus ‘T Tambah/padam bik

¢ Pilih menu Tambah/padam X Hapus blok
kelas x|

e Klik butang OK Pilih kelas yang menduduki blok ini:

.I Kod |Nama |;
“|C]1PA PERALIHAN ALPHA
|0 1PB PERALHANBETA
O Rk 1RKI
O irRk2 1RK2
[¥] 2RK1 2RK1
[F] 2Rk2 2RK2
3AL  3ALPHA
3BE  3BETA
3DE  3DELTA
3GA 3 GAMMA
[ 3rRk1 3RK1 i
[ 3rRk2 3RKk2
[J3siG 3si1GMA
[J3tH 3THETA
[J 401 4DINAMIK
[ 4FA  4FARADAY
[J46L  4GLOBAL
4N 4NOVATIF |
" Pilih semua oK Batal |
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6. Mengemaskini senarai bilik
yang menduduki sesuatu blok.

BLOKA
2RK1

]

e  Bawa kursor tetikus ke blok # Tukar nama blok
yang berkenaan dan klik % Tambah/padam kelas
<

butang kanan tetikus |'F_ Tambah/padam bik |
e Pilih menu Tambah/padam Hapus blok

kelas = J——
. Kk ostang OK x|
Kod Bilik | Nama Bilik |
[JBl0: MakmalBiologi Ting 4 dan Ting 5
[JFz MakmalFizik Ting 4 dan Ting 5
KIM  Makmal Kimia Ting 4 dan Ting 5
SP1  Makmal Sains Paduan Ting 1.2 dan 3

[ sP2 Makmal Sains Paduan Ting 1.2 dan 3

Simpan Tutup
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Mengemaskini Maklumat Mata pelajaran

Ry -BAe Al 0

Senarai Jaduall Jenisjaduall Kelasl Baanguman”r"""ataF"Elajaff”'I Guru | Bilik |

Matapelajaran/Kelas | Kekanganl Analisis Kelasl Analisis Gurul

1. Grid yang memaparkan rekod-rekod. # | Kod | Nama Matapelajaran | Pemberatan
1 Ekonomi Rumah Tangga Sederhana
2 ABM Amalan Bahasa Malaysia Sederhana
3 ABM1 |Amalan Bahasa Malaysia 1 Sederhana
4 ABM2 |Amalan Bahasa Malaysia 2 Sederhana
D ABM3 |Amalan Bahasa Malaysia 3 Sederhana
6 ASL Amali Solat (Lelaki) Ringan
7 ASP Amali Solat (Perempuan) Ringan
a8 BC Bahasa Cina Berat
2. Menambah rekod
e Klik butang [#
e Taipkan
o Kod Mata pelajaran
o Nama Mata pelajaran %]
o Kategori (Opsyenal) Kod —
(Berat/Sederhana/Ringan). | | Nem= |
Pilihan tentang pemberatan sesuatu | | ®™ |-Sita pilin- =l
mata pelajaran adalah bergantung
kepada budi-bicara sekolah. Bagi Batal
sesetengah sekolah mata pelajaran
Bahasa Melayu adalah Berat namun bagi
sekolah lain ia mungkin hanya pada
peringkat sederhana atas faktor latar
belakang murid di sekolah tersebut.
e Tekan butang Simpan
3. Menukar rekod : £l
e Pilih mata pelajaran yang od CH—
berkaitan Nama [Bahasa Inggeris
Berat [Boret |

e Klik butang #

e Tetingkap seperti di atas akan
dipaparkan . &I

e Tukar maklumat yang berkaitan
dan tekan butang Simpan

4. Memadam rekod
e Pilih mata pelajaran yang Kod A
berka”an z::: |Ekonomi Asas
 Klik butang Ista pih =]
e Tekan butang Hapus untuk
padam rekod. _eam |
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-Ba Al

SenaraiJaduaIl Jenisjaduall Kelasl Bangunanl Malapelajaran” Guru  Bilik |

1. Grid yang memaparkan rekod-
rekod.

| Nama Guru

2. Menambah rekod

e Klik butang |2

IDAHALAN MOHD SAID

1 AHMAD NAWAB BIN SARIFUDIN Hadang
2 SOF AHMAD SOFRI B ZAINUDIN Hadang
3 ALM AMALINA BT MAHMUD Hadang
4 ASR ASYARINA BT RASHID Hadang
5 CHEE |CHEE SOON JUAN Hadang
6 CSK CHEONG SIANG CHUNG Hadang
7 DMS DAHALAN MOHD SAID Hadang
8 EG ERINA BT GAAFAR Hadang
ﬂ
Kod Guru DMS

Nama Guru

 Taipkan butiran berikut : D Pengguna |
° KOd Guru Kata Laluan I
« Nama Guru =mel I
e Opsyenal - ID Akt 4
Pengguna, Kata Ea| Bt
Laluan dan E-mel = Q
e Kilik butang Simpan
3. Menukar rekod : x|
Kod Guru IEG
e Pilih guru yang berkaitan Nama Guru  [ERINA BT GAAFAR
e Kilik butang #* Ll
e Tetingkap seperti di atas akan Kata Laluan |
dipaparkan . srz |
e Tukar maklumat yang Akt v
berkaitan dan tekan butang
Simpan Barsl |
4. Memadam rekod ]
Kod Guru ASR
e Pilih guru yang berkaitan Nama Guru  [ASYARINA BT RASHID
e Kilik butang * IDPengguna [~
e Tekan butang Hapus untuk Ketalaluan [
padam rekod. E-mel |
Aktif 7]
oon_|
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5. Menghadang Jadual Guru x

Guru:DAHALAN MOHD SAID
Sesetengah guru perlu dilapangkan

jadualnya pada waktu-waktu yang

tertentu. WAKTU | AHA | 1SN | SEL
Contoh : Guru disiplin  dan h @ ®

Penyelaras Jadual Wakiu perlu
dilapangkan pada waktu pertama
setiap hari untuk menjalankan tugas
yang berkaitan dengan disiplin murid
dan menyediakan jadual ganti guru
yang tidak hadir.

IMinggu:1

W |~ |m kW N

—
[=]

e Highlight baris guru yang
berkaitan

e Kiik ikon 8] atau Kiik

[ Hadang |
¢ Kilik butang tetikus pada petak

yang berkaitan untuk
mengdang jadual Padam | Simpan Tutup

e KIlik butang tetikus sekali lagi Y
pada petak yang telah
dihalang akan memadam
halangan tersebut

e KIlik butang Padam untuk
memadam semua halangan

e Tekan butang Simpan

-
-

—
%]

—
[94]

—
=

—
o
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Mengemaskini Maklumat Bilik

ENar (=]

-Ba Al

SenaraiJaduaIl Jenisjaduall Kelasl Bangunanl Matapelajaranl Guru ” Bilik Penggunaan Bilikl_

1. Grid yang memaparkan
rekod-rekod.

Bilik adalah bilik-bilik khas
seperti Makmal Sains,
Bengkel, Makmal komputer,
Padang, Pusat Sumber dan
sebagainya. Bilik darjah tidak
dianggap sebagai bilik khas
kerana semua kelas telah
dikhas sebuah bilik untuk
PdP kecuali sekiranya
sekolah anda mempunyai
banyak “kelas terapung”.
Contoh. Sekiranya sekolah
anda mempunyai padang
dan gelanggang yang boleh
menampung 3 kelas
menjalani aktiviti PJ pada
sesuatu ketika anda perlu
menambah 3 padang dalam
aplikasi ini. Contoh PDG1,
PDG2 dan PDG3

| Nama Bilik
Makmal Biologi Ting 4 dan Ting 5
FIZ Makmal Fizik Ting 4 dan Ting 5

# |Kod

Hadang

Hadang

KIM Makmal Kimia Ting 4 dan Ting 5

Hadang

SP1 Makmal Sains Paduan Ting 1,2 dan 3

Hadang

1
2
3
4
5

SP2 Makmal Sains Paduan Ting 1, 2 dan 3

Hadang

2. Menambah rekod

o Klik butang [#

e Taipkan butiran berikut :
e Kod Bilik
e Nama Bilik

e Kilik butang Simpan

?'I Tambah Rekod

Kod resoz IKIMZ]

Nama resoz  [\|AKMAL KIMIA 2

Simpan |

3. Menukar rekod :

e Pilih bilik yang berkaitan

e Klik butang #*

e Tetingkap seperti di atas
akan dipaparkan .

e Tukar maklumat yang
berkaitan dan tekan
butang Simpan

ﬁ Tukar Rekod

Kod resoz SP1

Nama resoz [Makmal Sains Paduan Ting 1.2 dan 3
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4. Memadam rekod x|
Kod resoz SP1
° Pilih yang berkaitan Nama resoz IMakmaISains Paduan Ting 1.2 dan 3
e Kilik butang *
e Tekan butang Hapus
untuk padam rekod. ‘ Hapus | Batal
5. Menghadang Jadual Bilik |

Sesetengah bilik perlu
dilapangkan jadualnya pada
waktu-waktu yang tertentu.
Contoh : Makmal Sains perlu
dikosongkan pada waktu
pertama kerana  kakitangan
makmal belum mula waktu
bekerja.

e Highlight baris bilik yang
berkaitan

«  Kiik ikon [8] atau kiik

e Kilik butang tetikus pada
petak yang berkaitan
untuk mengdang jadual

¢ Klik butang tetikus sekali
lagi pada petak yang
telah dihalang akan
memadam halangan
tersebut

e KIlik butang Padam untuk
memadam semua
halangan

e Tekan butang Simpan

Bilik: MAKMAL SAINS PADUAN TING 1, 2 DAN 3

IMinggu:1 LI

WAKTU |AHA ISN | SEL | RAB | KHA | JUM
h @

[=e= T N I e T & R S TV N

.
=]

—
—

N
@
@
@
o

—
ol

—_—
=

-
]

Padam | Simpan

Tutup
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Mengemaskini Maklumat Pengqunaan Bilik

r oy

-Ba Al

SenaraiJaduaIl Jenisjaduall Kelasl Bangunanl Matapelajaranl Guru | Bilik ”penggunﬁﬁ” Bilik

1. Grid yang memaparkan rekod-
rekod.

sV

KELAS | Psd PSV PTU PUS SAl
3 Elm

1PB

1RK1 SP1

1RK2 SP2

2RK1

2RK2 SP2

3AL SP1

3BE SP2

3DE SP1

3GA SP2

2. Menetapkan bilik-bilik khas yang
akan digunakan oleh aktiviti PdP

e KIlik di dalam petak yang
berkaitan

&~

¢ |kon akan muncul

e Kiik pada ikonl®~] menu
dropdown seperti imej di
sebelah kanan akan muncul

e Pilih menu Tukar

¢ Highlight bilik di sebelah kiri dan

klik butang j untuk memilih
bilik

e Ulangi langkah di atas sekiranya
terdapat lebih dari satu pilihan
bilik

" Period ganda dua dan ganda tiga sahaja
" Semua(tunggal.ganda dua dan ganda tiga

" Lain-ain (nyatakan)

e Tentukan pilihan jenis waktu
yang memerlukan bilik khas.
Contoh: Mata pelajaran Sains
meliputi 5 waktu seminggu (2
double dan 1 single) tetapi
hanya waktu double sahaja
memerlukan penggunaan bilik.

e Kilik butang Simpan

e Ulangi keseluruhan langkah-
langkah di atas untuk kombinasi
mata pelajaran dan kelas yang
seterusnya.

@®-|

|ﬁ° Tukar

¥ Padam

[  saln{Copy)
Tampal(Paste)

B pilih resoz x|
‘ jaran:SAl _ Kelas:2RK1 ‘ Resoz yang telah dipilih:
Kod | Nama bilik [ Kod | Nama bilik | Susun
BIO Makmal Biologi Ting 4 dan Ting 5 ~
FIZ  Makmal Fizik Ting 4 dan Ting 5 -
KM Makmal Kimia Ting 4 dan Ting 5 5
SP1  Makmal Sains Paduan Ting 12 dan 3
SP2 Makmal Sains Paduan Ting 1,2 dan 3
<«
[
Pilihan cara pengagihan bilik:
£ Period ganda dua dan ganda tiga sahaja
© Semua(tunggal.ganda dua dan ganda tiga
£ Lain-lain (nyatakan)
Simpan Batal
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3. Menyalin maklumat penggunaan
bilik-bilik khas

Klik di dalam petak yang
berkaitan

@-|

& Tukar

*¥  Padam

|- Salin(Copy)
Tampal(Paste)

e 1kon 2] akan muncul
e Kilik pada ikon @D | menu [@-]
dropdown seperti imej di # Tukar
sebelah kanan akan muncul # Padam
¢ Pilih menu Salin (Copy) [ Salin(Copy)
e Kilik di dalam petak di mana [ Tampal(Paste) |
maklumat penggunaan bilik
ingin disalin
¢ Pilih menu Tampal(Paste)
4. Memadam maklumat penggunaan @-|
bilik-bilik khas # Tukar
|}( Padam |

Klik di dalam petak yang
berkaitan

&~

Ikon akan muncul

Kiik pada ikonl2~| menu
dropdown seperti imej di
sebelah kanan akan muncul
Pilih menu Padam

Klik pada butang Yes

[ saln(Copy)
Tampal(Paste)

T

'e Pasti untuk padam?

]

e |

No
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Mengemaskini Maklumat Blok Waktu Belajar Untuk Setiap Kelas

B X @ Oh S

-Be A0

Senarai Jaduall Jenisjaduall Kelasl Bangunanl Matapelajaranl Guru |

|B|E"k wakiu mengajar Taburan waktu matapelajararl Matapelajaran/Kelas |

1. Grid yang memaparkan
rekod-rekod.

Antara maklumat penting yang
diperlukan  sebelum penjanaan
boleh dilakukan adalah masa mula
dan tamat setiap waktu belajar
untuk  setiap  kelas.Selalunya
beberapa kelas seperti dalam
Tahun/Tingkatan yang sama akan
mempunyai masa belajar yang
sama, maka lebih mudah untuk
dikelompokkan dalam Blok yang
sama

& BLOK MENENGAH ATAS
- BLOK MENENGAH RENDAH
- TG 451,452,551, 552, 4PA

2. Menambah Blok Waktu Belajar

« Klik butang [#
e Taipkan nama blok waktu dan
tekan butang Simpan

Blok waktu belajar

Taipkan nama blok waktu:
|BLOKW}-\KTU MENENGAH ATAS]|

Batal |

3. Menukar nama Blok Waktu Belajar
¢ Klik pada blok yang berkaitan
e Kilik butang #
e Tetingkap seperti di atas akan
dipaparkan .
e Tukar nama blok waktu dan
tekan butang Simpan

OK |
Blok waktu belajar

Taipkan nama blok waktu:
|BLOKWAKTU MENENGAH ATAS|

OK |

4. Memadam Blok Waktu Belajar
e Klik pada blok yang berkaitan
e Kilik butang *
e Tekan butang Yes untuk
menghapus blok.

Batal |
x|

Hapus blok

'9 Pasti untuk hapus BLOK MENENGAH RENDAH?

[
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5. Mengemaskini masa mula dan tamat | (I x]
setiap waktu belajar |
o Kilik pada bIWang berkaitan M‘”gg“l-;_ = I =
= Ahad || Isnin  Selasa| Rabu | Khamis| Jumaat| Sabtu
* Kllk bUta.ng Wakiu | Mula Tamat Status Keterangan o
e Pilih Hari ( Ahad ->Jumaat) :_7:30AM 8:10 AM r Perhimpunan
e Taipkan masa mula dan tamat 2 |810AM  |B50AM ::
bagi setiap waktu belajar e e e v
e Tick ™ pada lajur Status 5 1010AM  |10:50 AM ®
sekiranya PdP berlaku pada N ErE E Rehet
waktu berkenaan dan biarkan s lisoan  |1230Pm v
kosong untuk waktu-waktu lain 9 1230PM |1 10PM v
seperti Perhimpunan, Rehat, 10 [I10PM |1:45PM i
Kokurikulum dan sebagainya e B z
e Taipkan perkataan contoh: 13 o
Perhimpunan, Rehat, L r
Kokurikulum untuk waktu-waktu = =
yang bukan untuk PdP pada 17 &
lajur Keterangan. Perkataan ini 18 o -
akan terbit dalam cetakan | .. p— Tuwe |
jadual waktu kelas
e Klik butang Simpan
6. Menyalin maklumat masa mula dan x|
tamat dari sesuatu hari ke hari yang 4 85(New, Far) - 43 wakiu .
Iain' . . Minggu:1 -
Pada kebiasaannya masa bc—;lajar . Ahad |[Isnin  Selasa| Rabu | Khamis| Jumaat| Sabuw |
adalah sama sama pada setiap hari
kecua“ pada harl pertama |Wak‘lu | Mula Tamat Status Kele.rangan
07:30 AM |08:10 AM |0 Perhimpunan
persekolahan kerana terdapat . 0810 7t 10850 A |3
Perhimpunan pada waktu pertama atau | |, 08:50 AM |09:30 AM |1
pada hari Jumaat di mana masa 4 0930 AM | 10-10 AM 1
pembelajaran mungkin lebih singkat 5 10-10 AM | 10-50 AM | 1
kerana murid-murid perlu pulang lebih 6 10:50 AM | 11:10AM 0 Rehat
awal untuk solat Jumaat. Kemudahan 7 11:10 AM | T1:50 AM |1
menyalin maklumat telah disediakan 8 11:50 AM|12:30 PM |1
supaya anda tidak perlu menaipkan ° 1230PM|13:10PM 1
. . . 10 13:10 PM | 13:45 PM |1
semula maklumat bagi setiap hari. - 1345 P 11420 M1 |1

e Pilih Hari

e Klik pada butang Salin dari..

e Pilih nama blok punca dari
mana maklumat perlu disalin

e Pilih Minggu (untuk sistem
jadual 2 minggu/1 pusingan)

e Pilih Hari dari mana maklumat
akan disalin

e KIlik butang Salin hari untuk
menyalin maklumat dari hari
yang dipilih sahaja atau

e KIlik butang Salin Minggu untuk
menyalin semua hari ( Ahad-
>Ahad,Isnin->Isnin dsbnya...)

¢ Kilik butang Simpan

Salin hari |

Salin minggu |

Tutup |
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7. Menetapkan kelas-kelas yang x

menggunakan Blok Waktu Mengajar Tingkatan 3 - 41 wakiu
* Klik blok waktu mengajar s Trams o
e Kilik butang [ 1PA  PERALIHAN ALPHA

. 5 |:| 1PBE PERALIHANBETA
e Tick pada kelas-kelas yang ] 1Rk 1RKI

akan menggunakan blok ini []1Rk2 1RK2
e Klik butang Simpan O 2rk1 2Rk

[J2rk2 2Rk2

3AL  3ALPHA
3BE 3BETA
3DE 3DELTA
3GA 3 GAMMA
3RK1 3RK1
3RK2 3RKZ

351G 3SIGMA
3TH 3 THETA
4D 4DINAMIK
[J4Fa  4FARADAY
[J4GL  4GLOBAL
4N 4INOVATIF |

™ Pilih semua o | Batal |
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Blok Taburan Mata pelajaran

SenaraiJaduaIl Jenisjaduall Kelasl Bangunanl Matapelajaranl Gurul Bilik |

Penggunaan Bilikl Blok waktu mengajar”TabUfa” waktu matapelajaran pMatapelajaran/Kelas |

Setiap mata pelajaran mempunyai taburan waktu belajar yang berlainan.
Sebagai contoh: Bilangan waktu belajar seminggu untuk mata pelajaran Bahasa Melayu
untuk sekolah menengah adalah 6 dan taburan yang biasa digunakan adalah 3 waktu
“double”. Pada kebiasaannya Darjah/Tingkatan yang sama akan mempunyai taburan yang
sama untuk setiap mata pelajaran. Oleh itu lebih mudah untuk dikumpulkan dalam Blok

Taburan yang sama.

1. Grid yang memaparkan blok
taburan .

- Blok Taburan Kelas Peralihan
- Blok Taburan Ting 1

- Blok Taburan Tingkatan 2

& Blok Taburan Tingkatan 3

-- Blok Taburan Tingkatan 4

- Blok Taburan Tingkatan 5

2. Menambah blok taburan

e Klik butang |2
e Taipkan nama blok dan tekan
butang Simpan

Blok taburan waktu

Taipkan nama blok taburan waktu:
Blok Taburan Tingkatan 1|

OK | Batal |

3. Menukar nama blok taburan

e Pilih blok taburan yang
berkaitan

e Klik butang #*

e Tukar nama blok dan tekan
butang Simpan

Blok taburan waktu

Taipkan nama blok taburan waktu:
|Blok Taburan Tingkatan 1]

OK | Batal |

4. Memadam blok taburan

2. Pilih blok taburan yang
berkaitan

e Kilik butang *

e Tekan butang Hapus untuk
padam rekod.

Hapus blok il

'e Pasti untuk hapus Blok Taburan Ting 1?

Yes | NO |
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5. Mengemaskini taburan waktu setiap
mata pelajaran

Blok Taburan Ting 1

Agihan waktu matapelajaran

Matapelajaran Kod Single Double Triple
o Amalan Bahasa Malaysia 3 ABM3 |0 0] 0
hd Plllh bIOK taburan yang Amali Solat (Lelaki) ASL 1 a 0
berkaitan Amali Solst (Perempuan) ASP |1 0 0
. ﬁ Bahasa Cina BC 1 1 o}
Kllk bUtang Bahasa Inggeris Bl 1 2 0
e Kemaskini taburan waktu bagi Bahasa Inggeris Tamb B2 |0 0 0
H H Bahasa Melayu BM 2 2 1]
mata pelajaran yang berkaitan. | [** Voo 1 = ; ;
Bahasa Melayu P 2 BEMP 2 |0 a 0
Contoh: Bahasa Inggeris 5 ::Sa :e:““:em")‘“a" s:z E E E
. asa Melayu lam
waktu seminggu (2 double dan | [q. e 1o a1 o . .
1 single). Isikan 1 di bawah
. . . Simpan Tuty,
lajur Single dan 2 di bawah s | Lo |
lajur Double. Sekiranya anda
menggunakan sistem 2 minggu
1 pusingan, bilangan waktu
belajar Bahasa Inggeris adalah
10 untuk dua minggu
e KIlik butang Simpan
6. Menetapkan kelas-kelas yang akan e
menggunakan sesuatu blok taburan
Kod | MNama —
i [J1PA PERALIHAN ALPHA
e Pilih b_Iok taburan yang []1PB  PERALHANBETA
berkaltan D 1RK1 1RK1
Kik butang Qe e
Tick I¥1 pada kelas-kelas yang ] 2rk2 2RK2
menggunakan blok taburan ini. AL 3ALPHA
3BE 3BETA
[#] 3DE 3DELTA
[]13GA 3GAMMA
[7] 3rK1 3RK1 -
[] 3RK2 3RK2
[#] 381G 3SIGMA
3TH 3THETA
[J 4Dt 4DINAMIK
[J4FA  4FARADAY
[J4GL 4GLOBAL
4N 4NOVATIF =~
" Pilih semua oK | Batal |
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Kekangan

@ & X & @ &

-Ba Ao

SenaraiJaduaIl Jenisjaduall Kelasl Bangunanl Matapelajaranl Guru | Bilik | Penggunaan Bilikl

Blok waktu mengajarl Taburan waktu matapelajarar”KFJkﬁ”Qﬁ” Matapelajaran/Kelas | Analisis Kelasl

Kekangan adalah kombinasi mata pelajaran, kelas dan guru yang diajar tanpa mengikut

taburan yang biasa.

Contoh:
i) Pendidikan Jasmani diajar dengan menggabungkan 2 buah kelas oleh 2 orang
guru ( seorang guru lelaki dan seorang guru wanita)
ii) Kemahiran Hidup diajar oleh 2 orang guru untuk setiap kelas
iii) Pendidikan Islam dan Pendidikan Moral diajar secara serentak dengan
menggabungkan 2 buah kelas dan 2 orang guru
iv) Pendidikan Jasmani perlu diadakan pada waktu sejuk ( sebelah awal sesi pagi

atau sebelah hujung sesi petang)

1.Grid yang memaparkan kekangan

Bil | Guru Kelas Single | Double | Triple
KARTINI BT HJ AHMAD 3AL [

7 OMAR BIN SHARA 3BE PJ 1 0 0
NURELIYA BT YAJID 3TH PJ

8 OMAR BIN SHARA 3DE PJ 1 0 0
NORISMALIZA BINTI AHMAD 3GA PJ

9 OMAR BIN SHARA 386G |PJ 1 0 0
MOHAMMAD SHAMIL BIN MOHAMMAD SELIM [1RK2  |PJ

10 | NORISMALIZA BINTI AHMAD iRK1  |PJ 1 0 0

2. Menambah kekangan

o Klik butang [#

e Pilih Tab Guru/Kelas/Mata
pelajaran

e Pilih guru, kelas dan mata
pelajaran yang mana waktu
pembelajaran akan berjalan
serentak

e Dalam contoh ini mata
pelajaran PJ untuk 1RK1
dan 1RK2 akan berjalan
serentak

¢ Untuk mata pelajaran PJ
kelas-kelas lain perlu
disetkan di dalam kekangan
yang baharu.

e Pilih Tab Konfigurasi dan
tetapkan bilangan waktu
single,double atau triple

e Sekiranya mata pelajaran ini
terlibat dengan kekangan
waktu seperti Pendidikan
Jasmani perlu diadakan di
sebelah awal pagi /lewat
petang, tetapkan waktu waktu
minimum dan waktu

I GurufKelas/Matapelajaran Konfigurasi | Jadual Tetapl

i@ Butiran mengenai kekangan
Guru/Kelas/Matapelajaran Kcnﬁgurasll Jadual Tetap

Guru Kelas ‘ Matapelajaran
AHMAD NAWAB BIN SARIFUDIN  ~
# | AMALINA BT MAHMUD -

* - -

Simpan

Tutup

GurufKelas/Matapelajaran ” Konfigurasi Jadual Tetap |

i Butiran mengenai kekangan
Guru}KeIas;‘Matape\a]aranl Konfigurasi  Jadual Tetapl

Single 1 .
Double 0 .
Waktu minimum 1 .
Waktu maksimum 4 .

Simpan

Tutup
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maksimum. Dalam contoh ini GurufKeIasfMatapelajaranl Konﬁgurasi” Jadual Tetap

PJ hanya boleh dijalankan x
dal’l Waktu pel"[ama hlngga Gum,’Ke\asfMatape\a]aranl Kunﬁgur35||IJaduaI Tetap

waktu ke-4. Sekiranya mata
pelajaran tidak terlibat

Minggu:1

Waktu Ahad | Isnin | Selasa | Rabu | Khamis | Jumaat
dengan kekangan waktu 1 v
(boleh diadakan pada bila- 2 v
bila masa) biarkan waktu : ’
minimum dan maksimum .*F v
sebagai sifar. -
e Pilih Tab Jadual Tetap Simpan Tutup

e Sesetengah mata pelajaran
perlu ditetapkan waktunya
seperti mata pelajaran
vokasional yang perlukan 5
waktu berterusan .

e Tick ¥ pada petak-petak
yang berkaitan

¢ KIlik butang Simpan

3. Menukar kekangan
e Pilih kekangan yang
berkaitan
e Kilik butang #
e Tukar maklumat kekangan
tekan butang Simpan

4. Memadam kekangan
3. Pilih kekangan yang
berkaitan
e Kilik butang *
e Tekan butang Hapus untuk
padam rekod.

5. Menyalin kekangan
Sesetengah kekangan mempunyai
maklumat yang hampir sama. Untuk
mempercepatkan proses kemaskini
kekangan, anda boleh menyalin
maklumat dari kekangan sedia ada
kepada kekangan yang baharu
dengan membuat sedikit pindaan.
¢ Pilih kekangan yang mana
mempunyai maklumat untuk
disalin
e Kilik butang L=l dan pinda
maklumat yang diperlukan.
¢ Kilik butang Simpan
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Winjaws5

- ko

-Bal#aAdOO

Senarai Jaduall Jenisjaduall Kelasl Bangunanl Matapelajaranl Guru | Bilik | Penggunaan Bilikl Blok waktu mengajar

Taburan waktu matapelajarar{ Kekangan”GUfU mata pelajaran Analisis Kelasl Analisis Gurul

1. Grid yang memaparkan guru = Ao Sorme el pee . TR
mata pelajaran bagi setiap hevamnasTrasDR: || onm DD
kelaS - CHEE SOON JUAN[22] ISM MS

: < DAHALANNOHD 54D |] uss v
£ ERINA BT GAAFAR[24] | 1sm MS
. . .. m-EVELYN RABECA AP [SA : JAM M3
e Lajurdisebelah kiri - e Ty oo
memaparkan senarai guru o HhRmABT MURADEA) [0 omR Rz
* Petak-petak yang berwarna = isAvanTi o A L[] s b
MERAH mewakili mata o KAMARIAH BT SHLEF S ]
. . - KARTINI BT HJ AHMAD[2 i OMR NDD
pelajaran di mana gurunya = LAUING KON 25 e "o
telah ditetapkan melalui & LEONGPENG WAR0)
KEKANGAN
e Anda tidak boleh menambah
guru mata pelajaran ke
dalam petak yang berwarna
MERAH

2. Menetapkan guru mata pelajaran ' x|

e Pilih petak yani berkaitan Kdg|N _
hd ANS  AHMAD NAWAB BIN SARIFUDIN
dan butang akan @I SOF  AHMAD SOFRIB ZAINUDIN
muncul .
e Kilik pada butang ini dan pilih Sain CHFE CHPE SOON. Il AN
submenu Tukar Tampal .
Padam —

e Pilih guru yang berkaitan
dan klik butang OK

3. Memadam maklumat guru mata
pelajaran
e Pilih petak yang berkaitan

(&~

dan butang akan
muncul .
e KIlik pada butang ini dan pilih

submenu Padam

|

—
=
]

Salin
Tampal

X| b iy

Padam

4. Menyalin guru mata pelajaran
Untuk mempercepatkan proses
kemaskini guru mata pelajaran,
anda boleh menyalin guru mata
pelajaran dari sel sedia ada kepada
sel yang baharu .

Pilih kekangan yang mana
mempunyai maklumat untuk disalin
e Pilih petak yang berkaitan

E

N

Tukar

Salin

b4 |_E;L il

Tampal
Padam
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dan butang akan

muncul .

Klik pada butang ini dan pilih
submenu Salin

Pilih petak untuk baharu dan
pilih subomenu Tampal
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Analisis Kelas (Sebelum Penjanaan)

s /X0 LORIEH-DEIAITOO
SenaraiJaduaIl Jenisjaduall Kelasl Bangunanl Matapelajaranl Guru | Bilik | Penggunaan Bilik|

Taburan waktu matapelajarar‘ Kekanganl Guru mata pelajaran”AnﬁliSiS Kelas  Analisis Gurul

1. Analisis akan memaparkan | Kelas | Biasa | Gabung | Tetap | Jumlah | Ada | Beza
perbandingan antara bilangan 32 5 0 37 |38 | 1 | Detail
waktu belajar yang telah 1PB | 32 5 0 37 |38 | 1 | Detail
ditetapkan melalui modul Blok 1RK1 | 29 14 0 43 | 43 | 0 | Detail
Waktu Mengajar dengan jumlah 1RK2 | 29 14 0 43 |43 | 0 | Detail
dikira melalui Taburan waktu 2RK1 | 29 14 0 43 |43 | 0 | Detail
mata pelajaran dan kekangan 2RK2 | 29 14 0 43 | 43 | 0 | Detail

3AL 32 9 0 41 41 0 Detail
e Petak yang berwarna 3BE 32 9 0 41 41 0 | Detail
KUNING menunjukkan kelas 3DE | 32 9 0 41 41 | 0 | Detail

berkenaan akan mempunyai
bilangan waktu kosong
seperti angka yang
dipaparkan

e Petak yang berwarna
MERAH menunjukkan akan
terdapat waktu yang gagal
dimasukkan ke dalam jadual
kelas berkenaan sewaktu
proses penjanaan kerana
bilangan waktu yang hendak
dimasukkan telah melebihi
bilangan waktu belajar yang
terdapat dalam kelas

berkenaan
2. Senarai terperinci taburan
H Mata pelajaran ‘ Biasa | Gabung | Tetap
Waktu belajar untUK kelas Amalan Bahasa Malaysia 1 4 1] 0
Amalan Bahasa Malaysia 2 | 4 1] 0
H Amalan Bahasa Malaysia 3 3 1] 0
* Kllk ada petak Bahasa Cina 0 4 0
-Detail Bahasa Inggeris 5 0 0
pada kelas Bahasa Melayu P 1 7 a 0
yang berkaitan. Bahasa Melayu P 2 6 0 0
Bahasa Tamil 1] 4 0
Pendidikan Jasmani 1] 1 0
Pendidikan Kesihatan 1 a 0
Pendidikan Seni 2 a 0
JUMLAH 32 9 0

Tutup
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Analisis Guru (Sebelum Penjanaan)

B X 0B IH+-DEIACOO

SenaraiJaduall Jenisjaduall Kelasl Bangunanl Matapelajaranl Guru | Bilik |

Kekanganl Guru mata pelajaranl Analisis Kelas”'“‘“*f‘”SiS Guru

1. Analisis akan memaparkan
bilangan waktu mengajar
untuk setiap guru

Lajur Biasa mewakili
bilangan waktu
mengajar yang telah
ditetapkan melalui
modul Guru Mata
Pelajaran

Lajur Gabung mewakili
bilangan waktu
mengajar yang telah
ditetapkan melalui
modul Kekangan

Lajur Tetap adalah
waktu mengajar yang
telah ditetapkan melalui
Jadual Tetap dalam
modul Kekangan

Bil | Guru

Kod

Biasa

Gabung

Tetap

Jumlah

AHMAD NAWAB BIN SARIFUDIN

ANS

24

24 Detail

AHMAD SOFRI B ZAINUDIN

SOF

9 Detail

AMALINA BT MAHMUD

ALM

10

o

10 Detail

ASYARINA BT RASHID

24

(=]

24 Detail

CHEE SOON JUAN

CHEE

LS}

24 Detail

CHEONG SIANG CHUNG

CSK

(=]

10 Detail

wSNm ok |

DAHALAN MOHD SAID

DMS

o o o o|o|lo|o

8 Detail

2. Senarai terperinci taburan
waktu mengajar untuk guru

e Kilik iada petak
pada guru

yang berkaitan.

@ Analisis guru:CHEE SOON JUAN

Matematik Tambah 12

Mata pelajaran |Kelas Biasa | Gabung
hﬂa@ﬂ_ 10 0

Pusat Sumber ]

JUMLAH

0
2
2

x|

Tutup |
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Jana Gabunq
Modul ini akan menjana jadual-jadual yang telah ditetapkan melalui modul Kekangan

1. Dari skrin utama klik pada ikon

@

Jana Gabung

. . . T8 Setup Penj kS
2. Menetapkan konfigurasi penjanaan e -
. @ Bilangan maksimum waktu mengajar berterusan untuk guru .
e Kilik butang 7
. Bilangan maksimum waktu mengajar sehari untuk guru
e Tetapkan maklumat yang diperlukan e T e e
° KI | k butang Si m pan Bilangan maksimum matapelajaran berat sehari untuk kelas 4 -
Klik i sini jika bilangan maksimum waktu mengajar berbeza mengikut hari
Beri bilik/resoz untuk waktu tunggal r
Benarkan perubahan bilik/resoz setelah slot diperolehi d
Agih waktu dengan seragam pada setiap minggu ( Jadual Anjal) r
Simpan Batal
YA
@yweHEHL@0

3. Memulakan pen'aﬁaan

Klik butang L.l untuk memulakan
penjanaan
Klik butang untuk berhenti (pause)

Apabila penjanaan selesai ikon
akan hidup (enabled)

Klik butang untuk menyimpan jadual
yang baharu dijana.

Taipkan judul jadual dalam petak yang
berkaitan dan klik butang OK
Sekiranya penjanaan tidak mencapai
100%, klik butang untuk berhenti
(pause)

Klik butang untuk menukar
konfigurasi penjanaan kepada yang
lebih mudah seperti meningkatkan
bilangan waktu berterusan, bilangan
waktu menr sehari dan sebagainya

Klik butang L« | untuk menyambung
penjanaan.

Sekiranya penjanaan masih belum
mencapai 100%, klik butang %] untuk
berhenti (pause)

Semak jadual yang tidak dapat dijana
dari grid yang dipaparkan di sebelah
bawah skrin.

Klik butang untuk menyimpan jadual
yang baharu dijana. Masukkan waktu-
waktu yang tidak dapat dijana secara
manual dengan menggunakan modul
Ubahsuai atau Kiik butang
untuk keluar dari modul ini dan buat
penambaikan kepada data asas

penjanaan melalui modul Maklumat
Asas Sekolah

Progress  Previu Kelas| Previu Guru| Previu Bilik
STATUS BAKI: Semasa ﬂ Terendah E % PENJANAAN 70.54

1PA
1re
1RK1
1RK2
2RK1
2RK2
3AL [ ]
35E [ |
30E ]|
| 3cA DO ]

Simpan jadual

Sila taipkan judul jadual:
|Jadua| Gabung Jun 2015|

oK | Batal |

@reHO@O

Progress  Previu Kelas| Previu Guru| Previu Bilik
STATUS BAKI: Semasa m Terendah “ % PENJANAAN 30.23

BIL | GURU | KELAS | MATAPELAJARAN | WAKTU
NIK RUSYIDA BT AHMAD SEFK PM
PUVANESWARI AP ARUMUGAM SFA PM

60 MOHD SHARIFUDDIN B SADIRON SNE PM 1
SYAMSU RIZAL B HASAN 5GL PAI

NORMALA ABDUL HAMID I PM
PUVANESWARI A/P ARUMUGAM ) PM
61 MOHD SHARIFUDDIN B SADIRON PM
SYAMSU RIZAL B HASAN o\ PAI
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Jana Biasa

Modul ini akan menjana jadual-jadual yang telah ditetapkan melalui modul Guru Mata

Pelajaran.

Sewaktu menjana jadual biasa, Winjaws5 perlu membaca maklumat jadual gabung yang
telah dijana sebelum ini untuk disambungkan kepada jadual-jadual biasa yang akan dijana

menggunakan modul ini.

1. Dari skrin utama klik pada ikon

4

Jana Biasa

2. Pilih jadual gabung untuk
disambungkan kepada jadual yang
akan dijana melalui modul ini dan
klik butang Pilih

B pilin jadual gabung untuk disambung

Sila pilih jadual

Judul jadual Tarikh jana Status

20-Sep-2015 1:17:09 PM

Gabung 2015-Januari
jadual Lengkap Januari 2015 20-Sep-2015 1:18:11 PM

Pilih | Batal |
3. Menetapkan konfigurasi penjanaan =
Bilangan maksimum waktu mengajar berterusan untuk guru .
° K||k butang @ Bilangan maksimum wakiu mengajar sehari untuk guru ’
Bilangan maksimum matapelajaran sehari untuk kelas
o Tetapkan maklumat yang ’ o ‘ '
Bilangan maksimum matapelajaran berat sehari untuk kelas 4

diperlukan
e KIlik butang Simpan

Klik di sini jika bilangan maksimum wakiu mengajar berbeza mengikut hari

Beri bilikfresoz untuk wakiu tunggsl r

Benarkan perubahan bilik/resoz setelah slot diperolehi

Agih waktu dengan seragam pada setiap minggu ( Jadual Anjal} r

Batal

smpen_|

4. Memulakan penjanaan

e KIlik butang untuk
memulakan penjanaan

e KIlik butang % untuk berhenti
(pause)

. abila penjanaan selesai ikon
akan hidup (enabled)

e Klik butang =] untuk
menyimpan jadual yang baharu
dijana.

e Taipkan judul jadual dalam
petak yang berkaitan dan klik

vecBEL@O
Progress  Previu Kelas | Previu Gurul Previu BM

STATUS BAKI: Semasa Terendah % PENJANAAN 70.54

1pA I

1rB

1RK1

1RK2

2RK1

2RK2

3AL I |

seE [y |

30E (I |

| scA I |
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butang OK

Sekiranya penjanaan tidak
mencapai 100%, klik butang
untuk berhenti (pause)

Klik butang untuk menukar
konfigurasi penjanaan kepada
yang lebih mudah seperti
meningkatkan bilangan waktu
berterusan, bilangan waktu
mengajar sehari dan
sebagainya

Klik butang untuk
menyambung penjanaan.
Sekiranya penjanaan masih
belum mencapai 100%, klik
butang untuk berhenti
(pause)

Semak jadual yang tidak dapat
dijana dari grid yang dipaparkan
di sebelah bawah skrin.

Klik butang untuk
menyimpan jadual yang baharu
dijana. Masukkan waktu-waktu
yang tidak dapat dijana secara
manual dengan menggunakan

modul Ubahsuai =2 atau Klik

butang ] untuk keluar dari
modul ini dan buat penambaikan
kepada data asas penjanaan
melalui modul Maklumat Asas
Sekolah

Sila taipkan judul jadual:

Simpan jadual

|Jadua| Lengkap Januari 2016

OK |

Batal |

O = =N )
Progress  Previu Kelas| Previu Guru| Previu Bilik

STATUS BAKI: Semasa ﬂ Terendah ﬂ % PENJANAAN

BL |GURU

| MATAPELAJARAN | WAKTU

NIK RUSYIDA BT AHMAD

PUVANESWARI A/P ARUMUGAM
60 MOHD SHARIFUDDIN B SADIRON

SYAMSU RIZAL B HASAN

NORMALA ABDUL HAMID
PUVANESWARI A/P ARUMUGAM
61 MOHD SHARIFUDDIN B SADIRON

SYAMSU RIZAL B HASAN

PM
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Ubahsuai Jadual Waktu

Modul ini digunakan untuk
[ ]

automatik oleh modul Jana Gabung atau Jana Biasa

menjana semula jadual

Memasukkan secara manual jadual-jadual yang mungkin tidak dapat dijana secara

Membuat sedikit pengubahsuaian kepada jadual waktu yang telah dijana tanpa perlu

1. Dari skrin utama klik pada

ikon
Ubahsuai
2. Pilih jadual gabung untuk i pifih jadual x]
diubahsuai dan klik butang =
Pilih Judul jadual Tarikh jana [ status |
Gabung 2015-Januari 20-Sep-2015 1:17:09 PM
jadual Lengkap Januari 2015 | 20-5ep-2015 1:18:11 PM
Pilih Batal
3. Skrin ubahsuai dipecahkan o
kepada 3 lajur. Lesenl S B
1. Lajur Jadual Guru [praoonweonsemon T g e
2. Lajur Jadual Kelas || @~ 2 " = ™ A s g™
3. Lajur Jadual Bilik o[t s | o [salfal | s Trwmue ol [4] s [sowe]
[ ) Terdapat Satu ruang g S I B :: Z AE:?:;‘MS EM':'G:.Z:AF wz Z SHeADLBOINE
dengan ikon ¢ i - et ra st e [ | A e ol T [ To
sebelah bawah lajur-lajur | | = i — I |
ini. Ruang ini adalah
untuk menempatkan
secara sementara sel-sel
yang dikosongkan dari
jadual guru, kelas atau | |
bilik dan boleh ditarik | |~
semula ke sel-sel lain
dalam jadual guru,kelas E
dan bilik yang sama.
e Sel yang berwarna MURUGAIYA A/L MICHAEL/1 PA/BT
Merah  dalam jadual |  sooewm i onac
kelas  adalah sel di| SCoMwAvCRRREEC
mana PdP tidak akan
berlaku seperti yang
telah ditetapkan didalam
Blok Waktu Belajar
Rehat
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e Sel yang Dberwarna
KUNING dalam jadual
kelas adalah sel-sel
yang terdiri dari jadual-
jadual  yang  dijana
menggunakan maklumat
yang telah diisi melalui
modul Kekangan.

BT»MUR

BT»MUR

Untuk memaparkan

kombinasi guru, kelas

dan mata pelajaran
e Pilih sel yang
berkaitan
e Kiik butang [*]

H JADUAL GURU
4. Memaparkan Jadggl E o —
gurlé,keletlsdatau bilik. Tk [AHMAD NAWAG BIN SARIFUDIN =] |eA
erdapat dua cara untu AMALINA BT MAFMUD e
memaparkan jadual guru, FM_WRUWAMM,CHAH e
kelas atau bilik iaitu : N.THILAGAVATHY AP NARAYANAN | |30

o memilih nama guru,
kelas atau bilik yang
berkaitan dari menu
dropdown

o klik pada mana-mana sel
di dalam jadual, guru,
kelas atau bilik

JADUAL BILIK

JADUAL GURU JADUAL KELAS JADUAL BILIK
HASRINA BT MURAD - ;DI 5NE - BIO -
Ahad | Isnin Selasa Rabu Khamis | Jumaa 4| Ahad | Isnin Selasa | Rabu = Ahad | Isnin Selasa | Rat~ |
i SAI»4MPV | BIO»SNE | SAl»4GL 1 Perhimpunan  PJ=JAM | BIO=H 1 SAI»5DI | BIO
2 MAT»3GA |SAI»4MPV | BIO»SNE | SAI»4GL | MAT»2 2 BEMsNIK | MT»LPW | BIO2H z SAI»SDI | BIO
3 MAT»3BE MAT»3GA 3 MT»LPW |MTsLPW | SEJ» 3
b4 NEREE] 5io>sNE [ERESOES s alerpl =T YRR | T BI0 SAl
5 BIO»SNE | SAI»4GL N Apabila anda memilih sl jadual 5 SAI»4DI |BIO»5NE | SAI
6 g | kelas, jadual guru dan bilik yang 8
7 s | veietencn geparien " [l lpane| [
& MATEI0E | 8 | | berlaku apabgllla ajnga rﬁerr%llh £ Bz tNE SAH
9 SAl»4MPV MAT»3GA | MAT»3BE 9 | sel jadual guru atau bilik 9 FIZ
10 SARAMPV | SAl»4GL (MAT»3GA 10 FIZ»LPW | FIZ»LPW | BC»NI 10 FlZ
11 A FIZ»LPW Kokurik— |11 —
12 12 12
e el S il
« S | K S | K1 5
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5. Memindah sel jadual ke lokasi
yang baharu

Terdapat dua cara untuk memindah
sel iaitu melalui salin dan tampal
(copy and paste) atau seret dan letak
(drag and drop)

Salin dan tampal (Copy and Paste)

Pilih sel yang berkaitan

e KIlik butang kanan tetikus dan pilih
menu Salin

¢ Pilih lokasi yang baharu
Klik butang kanan tetikus dan pilih
menu Tampal

Seret dan Letak (Drag and Drop)

¢ Pilih sel yang berkaitan
Klik butang kiri tetikus (jangan
lepas) dan seret ke lokasi yang
baharu dan lepas.

e Sewaktu seretan berlaku, sel
yang sepadan dalam jadual guru,
kelas atau bilik akan diterangkan
(highlight)

Sekiranya berlaku pertindihan, kotak
dialog akan dipaparkan.

e Kilik butang Batal untuk
membatalkan operasi ini atau klik
butang Ya untuk menindihkan
jadual.

SAl»4GL

* Tukar

€ Hantar ke Recycle

4b Potong

Salin |
Tampal

Info jadual gabung

Batal

& Tukar
Hantar ke Recycle
Potong
Salin

Tampal

Info jadual gabung

Batal

Jadual kelas bertindih dengan PM»MSS

Pasti untuk teruskan?

Ya

| Batal I .

6. Menggunakan kemudahan ruang

f o
recycle =# untuk menempatkan
sementara jadual yang
dikosongkan dari mana-mana
jadual guru, kelas atau bilik

¢ Untuk mengelakkan pertindihan
anda boleh mengosongkan
dahulu ruang dalam jadual guru,
kelas atau bilik dengan seret dan
letak (drag drop) sel jadual ke
ruang recycle ini

e Sel yang diseret dari jadual guru
akan berwarna biru manakala sel

MAT=23GA

SEJsRAR |

[ Bio»anE
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dari jadual kelas akan berwarna
hijau dan sel dari jadual bilik akan
bertukar menjadi warna kuning
muda

Anda boleh menempatkan
seberapa banyak sel jadual di
dalam ruangan recycle ini dan
tidak perlu mengingat dari mana
punca ia diambil samada jadual
guru, kelas atau bilik kerana
apabila anda klik pada mana-
mana sel dalam ruangan ini
Winjaws5 akan secara automatik
memaparkan jadual guru, kelas
dan bilik yang berkaitan

JADUAL GURU JADUAL KELAS JADUAL BILIK
| WAN NORASIAH BINTI WAN MOHD NOR | - | BIO
tsnin Selasa | Rabu | Khamis | Jumaat Isnin Selasa | Rabu lsnin__| Selasa | Rabu

i SARK2 7 PMsNIK | MAT>AZL || [ 1 SAPSDI | BIO»SNE
2 | SA2RK2 |MAT»2RK2 2 | SEMRAR | PMNK | MAT>AZI |1 [ 2 SABSDI | BIO»SNE
3 |MAT»2RK2 |MAT»2RK2 3| SEHRAR | BwTHI | Pomss | [ 8
4 [MAT»2RK2 BIO»4NE 4| KMssUM | BioTHI | SEWRAR [{| 4 | SAm4DI |BIO»SNE | SAaGL
5 BIO24NE 5| KIM»SUM |MAT»AZI| BM»IND 5 | SA4DI |BIOYSNE | SAAGL
6 6 Rehat Rehat Rehat 6
7 | BIo»aNE SASEFK SALSEF| [ 7| BioswaN | BesNPY | Fizslw ||| 7 |Biosane SASEFK
8 SADZRK2 |SASEFK | SAB2RK2 |SASEF| | 8 BiiND | Fzstew | |[8 ] / SASEFK
9 | sA» IRKA| SAP2RK2 [SATRKZ | SAM2RI2 9 | SVITHI |KiMaSUM| BTHI s FIZ»4FA
10| A 1RK2 | BASEFK |SAl»1RK2 [MAT»2RK2 10 euiND [kmssum| BbTHI FIZ»4FA
1 AN 1| euino i 1
12 12 12
13 13 /||

v s

&

MAT»3GA

SEJPRAR

10»4NE

Memaparkan analisis jadual guru,
kelas atau bilik

Untuk memaparkan analisis

JADUAL KELAS

‘4NE

\

Analisis jadual kelas : 2RK1 il

k||k pada butang d| Sebelaj Matapelajaran Kod MP Guru Kod Guru * |
Bahasa Inggeris BI EVELYN RABECA APISACC  |EVE

k_a_nan nama guru, kelas atau Bahasa Melayu BM ASYARINA BT RASHID ASR

bilik. Geografi GEO ERINA BT GAAFAR EG
Teknologi Maklumat IcT AHMAD SOFRI B ZAINUDIN SOF
Matematik MAT AHMAD SOFRI B ZAINUDIN SOF
Pendidikan Agama Islam | PAI HALIMAATON BT FAUZI HAF
Perdagangan PDG HASWANI BT HARIS HAS
Pendidikan Jasmani PJ NORISMALIZA BINTI AHMAD ISM
Pendidikan Kesihatan | PK NORISMALIZA BINTI AHMAD  |ISM
Pendidikan Seni PS MOHD SAFARUDIN BIN ISMAIL | MS
Sains SAl ZAIDATULMAZNI BT BANYAMIN | ZAl
Sejarah SEJ SARIMAH BT ABDUL RANI SAR
Sivik SV NOR DAHLIANA BINTI DAHALAN |NDD

=
4 | LI_I
Tutup |
Menyimpan jadual yang telah =-
diubah suai @ Simpan

Bz Simpan sebagai ... [nama baru]

Klik butang E-

e Pilih menu Simpan untuk
menyimpan menggunakan
nama jadual sedia ada atau

e Pilih menu Simpan sebagai

untuk memberi nama baharu
kepada jadual yang baharu
diubah suai
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Memapar dan Mencetak Jadual Waktu

1.

Dari skrin utama klik pada
ikon

-
Papar/Cetak

2. Pilih jadual yang
berkaitan dan klik
butang Pilih

B8 pifih jadual x|
Sila pilih jadual
Judul jadual | Tarikh jana | Status |
Gabung 2015-Januari 20-Sep-2015 1:17:09 PM

jadual Lengkap Januari 2015

20-Sep-2015 1:18:11 PM

Pilih | Batal
3. Untuk memaparkan jadual ,E@T'c’
. adua uru
k“k butang Jadual GUI’U, Jadual Kelas | Jadual Bilik| Jadual Induk
I MOHD KHAIRIL AMRI BIN AHMAD TAJUDIN
Jadual Kelas, Jadual Bilik ]
atau jadual Induk
Waktu | Isnin Selasa Rabu Khamis Jumaat
- EFE:‘I-TPEEIESK] K‘UFTB:;?(-Sui;‘IUR 07:30-08:10
e Pilih guru, kelas atau ERJ4KR(ZZ) ER‘}—BSIG((SUR)] SEJSIN(AMR)
bilik dari kotak kombo e
08-10-05:45
(dropdown list) yan 2 ks CRLHREU0
b kp yang ERT-3SIG(SUR) P%%Jjﬁgﬁ!)
erkaitan , K.?%é?&g&%) 08:45-09:20
o Sel yang berwarna ERT-3SIG(SUR) SEJ-SKR(AMR)
Kuning mewakili jadual- | | ¢« "2 SELBNANR) A
jadual yang bergabung | | = wins uEwe mEin s
3
de_ngan guru atau kelas —
lain . 11:10-11:50 ERM-AKR(SUK) | 11:05-11:40
SEJ-SINAMR) ERJ-KR(ZZ) |SEJ-SKR(AMR)
e Di bahagian bawah PIGANAM)
jadual terdapat analisis [ | & "z 25120 | ERMAKRISUI)
jadual yang dipaparkan EIEL
KELAS | MATA PELAJARAN KODMP | MINGGU:1 | JUMLAH
381G Kemahiran Teknikal KT 3 3
SFA Prinsip Akaun PA 4 4
4IN Perdagangan PDG 4 4
SFA Sejarah SEJ 3 3
5GL Sejarah SEJ 3 3
5IN Sejarah SEJ 4 4
5KR Sejarah SEJ 4 4
JUMLAH KESELURUHAN 25 25
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4. Mencetak Jadual Waktu
e KIlik butang
e Tandakan tick pada
kotak Eguru-guru
yang berkenaan atau

tandakan tick pada
kotak ¥ Pilih semua
untuk mencetak semua
item dalam senarai

e Tick pada kotak

M Cetak grid untuk
mencetak jadual dalam
bentuk grid

e Tick pada kotak

V¥ Cetak analisis untuk

merangkumkan sekali
analisis jadual
e Tick pada kotak

v
¥ Cetak lencana untuk

merangkumkan lencana
ke dalam cetakan.
Lencana sekolah
hendaklah diimport
melalui modul
Pentadbiran Sistem

7

Pentadbiran
Sistemn

» Lencana

e Tick pada kotak
¥ Cetak semua jadual dim gaby
untuk mencetak semua
elemen dalam jadual
yang bergabung.

e Kilik pada butang

Ml untuk memilih

jenis dan saiz Font
Klik butang OK

| #8 Senarai Guru

Nama Kod
| [0 AHMAD NAWAB BIN SARIFUDIN ANS :
‘| [0 AHMAD SOFRI B ZAINUDIN SOF

[ AMALINA BT MAHMUD ALM
| [] ASYARINA BT RASHID ASR
[] CHEE S00MN JUAN CHEE
| [0 CHEONG SIANG CHUNG CSK

] DAHALAN MOHD SAID DMS

[] ERINABT GAAFAR EG

¥ Cetak semua jadual dim gabungan

Fp Font

Microsoft Sans Serif, Size:8
v Cetak grid ™ Cetak lencana

™ Pilih semua

- I Cetak analisis

.| ] EVELYN RABECA AP ISACC EVE
"| O HAIRUL HAFIZAH BT ABDUL AZIZ HHA
{| [0 HALMAATON BT FAUZI HAF
[] HASHIM BT MOHD SAFAR HMS
*| ] HASRINA BT MURAD HAR
[] HASWANI BT HARIS HAS
[ ISRI¥ANTIBT ABD HALIM IND
/| [ JALALUDIN BIN MUSLEH JAM
| 1 KAMARIAH BT SALEH KSH =l

5. Pratonton (Preview) jadual
sebelum mencetak

¢ Kiik butang untuk
setup muka surat
cetakan

¢ Kilik pada butang
untuk memulakan

& 0 [QZoom - 4[4] 1 of 7 b Pl X Close

JADUAL WAKTUGURU

AHMAD NAWAB BIN SARIFUDIN

SMK TAMAN WARISAN MAJU JAYA FASA 3. 31150 IPOH. PERAK
ngian Januat 2015

Mama Jatual jadal Las

Warm Imin Salasa Rabs Chamis Jmmast
T
2 TE100E50 TEA0E S0
e o
" TEITEE TR TR TN
: T SaLsE SaLE Saam
A TEI010 TEI00E s s TEE10-10
SamD: SaLse T SaLsm
s 1010350 TEEE 00 TEEs 00 ToI010:45
a0 SaE SLAEE SLLER
T
E) TIoEA 140
SaEE
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Mengeksport jadual induk
ke dokumen Excel

Kemudahan hanya
dibolehkan apabila anda
memilih paparan Jadual
Induk

Pilih jadual induk yang
dipaparkan dari kotak
kombo (dropdown list)

Klik pada butang
Pilih menu Hari untuk
mengeksport jadual hari
yang dipaparkan sahaja
atau

Pilih menu Minggu untuk
mengeksport jadual
keseluruhan minggu

0O =

Jadual Gurul Jadual Kelas| Jadual Bi|ik||Jadual Induk

Jadual Induk Guru

Jadual Induk Guru

Jadual Induk Kelas
Jadual Induk Bilik

(B~
=| Hari
Minggu
O d I = Sheetl - Microsoft Excel -
) : ; ;
_— Home Insert Dage Laynut Formulas Data Review View Team @ - =
) ) [ calibri -l General ||| o | Semset- | E - %? A
S |e s ou-|a x = R | 3 Delete - | (3] -
Paste Styles || Sort & Find &
e T[] e A |8 28] T || B Format - || & - Gh T calact -
Clipboard ™ Font & & Number & Cells Editing
\ Al - £ | JADUAL WAKTU INDUK
A B c D E F G
2 |HARL:ISNIN (MINGGU:1)
3 SMK TAMAN WARISAN MAJU JAYA FASA 3, 31150 IPOH, PERAK
4
5 |BIL NAMA GURU KOD |1 2 3 4
6 1|AHMAD NAWAB BIN SARIFUDIN ANS SAI-4KR  |SAI-4KR  |SAI-4DI  |SAI-
7 2|AHMAD SOFRI B ZAINUDIN SOF
M < » W] AHAD | ISNIN ~SELASA ~RABU .~ KHAMIS ~JUMAAT - SABTUMI m
Ready U@ (31 [ yao08s6=)- o <
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Menyediakan Jadual Ganti

Winjaws5

1. Dari skrin utama klik pada

&

ikon _
Jadual Ganti
2. Pilih Tarikh, Hari dan x|
Minggu persekolahan dari ik
kotak kombo yang berkaitan Tuesday NENONRR03.2015 =
Hari persekolahan:
e KIlik butang OK Selasa -
Minggu:
Minggu:1 -
OK Batal
A
3. Sebelum penjanaan jadual J;“g?‘?f“!m ——
ganti boleh diteruskan, anda | | ... |’ — | vt [ Moo [
perlu mengemaSklnl lm Guru dikecua\ikﬁnl Maksimuml Ke\asdikecual\kanl Waktu dikecual\kanl Jana
maklumat berikut: BIL | NAMA GURU KOD GURU
1 AHMAD NAWAB BIN SARIFUDIN ANS Pengecualian
. . 2 |AHMAD SOFRI B ZAINUDIN SOF Pengecualian
guru tidak hadir 3 |AMALINA BT MAHMUD ALM Pengecualian
H . 4 ASYARINA BT RASHID ASR Pengecualian
guru yang dlkecua“kan 5 CHEE SOON JUAN CHEE Pengecualian
dari menerima jadual 6 |CHEONG SIANG CHUNG sk Pengecualian
ganti 7 DAHALAN MOHD SAID DMS Pengecualian
. bI k . 8 ERINA BT GAAFAR EG Pengecualian
llangan maksimum
waktu ganti yang boleh
diterima oleh seseorang
guru dalam sehari
e Kkelas yang dikecualikan
dari jadual ganti dan
e waktu yang dikecualikan
dari penyediaan jadual
ganti
4. Guru tldak hadlr BIL | NAMA GURU KOD GURU :
K||k ada nama guru van t|dak 1 AHMAD NAWAB BIN SARIFUDIN ANS Pengecualian
p . g y g 2 AHMAD SOFRI B ZAINUDIN SOF Pengecualian
hadlr dan barls guru tersebUt 3 AMALINA BT MAHMUD ALM Pengecualian
akan bertukar kepada warna 4 | ASYARINA BT RASHID ASR Pengecualian
KUNING atau klik semula pada 5 |CHEE SOON JUAN CHEE Pengecualian

baris tersebut untuk
membatalkan pilihan

e Kilik untuk butang
Pengecualian untuk memilih
waktu di mana jadual guru
yang tidak hadir tidak perlu
digantikan. Sebagai contoh:
Cikgu Asyarina akan
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menghadiri mesyuarat pada
pukul 11.00 pagi dan beliau
ingin masuk kelas seperti
biasa pada waktu ke3 dan
ke4. Oleh itu waktu ke3 dan
ke4 tidak perlu digantikan.

¢ KIlik pada baris waktu-waktu
yang berkenaan (baris akan
bertukar kepada warna
kuning)

e Klik butang OK

e Petak berwarna MERAH
akan muncul di sebelah
kanan nama guru
berkenaan.

SMART RELIEF

Sekiranya sekolah anda
melaksanakan modul Smart
Relief , anda boleh muat turun
senarai guru tidak hadir dan
tempahan jadual ganti dari
laman web dengan memilih

butang

e Pilih Sidang

e Taipkan Kod Sekolah, ID
Pengguna, Kata Laluan dan
Sidang

¢ KIlik butang Muat Turun

ASYARINA BT RASHID

Period Mula Tamat ﬁl‘:jaran Kelas
1
2
A 08:45 AM | 09:20 AM BM 3RK2
4 09:20 AM | 09:55 AM BM 3RK2
5
6 10:15 AM | 10:50 AM BM 2RK1
7 10:50 AM | 11:25 AM BM 2RK1
]
9 12:00 PM | 12:35 PM BM 3TH
12:35 PM | 01:10 PM

Klik pada baris jadual yang tidak perlu digantikan

OK |

|4 |ASYARINA BT RASHID ‘ASR

|| Pengecualian _

@ Muat turun maklumat jadual ganti

Kod Sekolah (Contoh: ABC1234) |clfgPss

x|

ID Pengguna |admin

Kata Laluan Im'“

Sidang ISidang Pagi

Muat turun |

Guru dikecualikan dari
menerima jadual ganti

e Terdapat keadaan di mana
pihak sekolah mahukan
guru-guru tertentu tidak
boleh menerima jadual ganti
kerana mereka mempunyai
tugas-tugas berat.

Klik butang

Pilih guru-guru yang tidak
akan menerima jadual ganti
pada mana-mana hari

Klik butang Simpan

Setiap kali anda membuka

E- Senarai Guru

Sila pilih guru-guru yang akan dikecualikan sefiap
hari.

k3

Mama Guru

[J:AHMAD NAWAR BIN SARIFUDIN
[] AHMAD SOFRI B ZAINUDIN
AMALINA BT MAHMUD

[] ASYARINABT RASHID

[J ISRIYANTIBT ABD HALIM

rll JALALUDIN BIN MUSLEH |
4

Simpan |

:

»

Tutup |
o

Page 45




Winjaws5

modul Jadual Ganti, nama
guru yang telah disimpan
melalui proses di atas akan
ditanda dengan baris
berwarna KUNING

Anda boleh menambah guru
yang dikecualikan dengan
cara memilih dari senarai
yang dipaparkan

Bilangan maksimum waktu
jadual ganti yang boleh
diterima oleh guru-guru
dalam sehari

Secara default setiap orang
guru hanya boleh
menerima 1 waktu ganti
sahaja dalam sehari.
Namun akan terdapat
situasi di mana guru-guru
boleh menerima lebih dari 1
waktu ganti terutamanya
mereka yang mempunyai
sedikit waktu mengajar
pada hari berkenaan.

Anda boleh menukar
bilangan maksimum waktu
ganti yang boleh diterima
dengan menggunakan kotak
kombo di bahagian hujung
baris guru yang berkenaan .
Lajur [bilangan waktu hari
ini] boleh digunakan
sebagai panduan dalam
meletakkan bilangan
maksimum

Guru tidak hadirl Guru d\kecualikanl Maksimum  Kelas dikecualikan| Waktu d\kecualikanl Jana |

@
=

NAMA GURU

KOD
GURU

BIL. WAKTU
HARIINI

MAKSIMUM

AHMAD NAWAB BIN SARIFUDIN

ANS

AHMAD SOFRI B ZAINUDIN

SOF

AMALINA BT MAHMUD

ALM

ASYARINA BT RASHID

ASR

CHEE SOON JUAN

CHEE

CHEONG SIANG CHUNG

CSK

|~ || W N =

DAHALAN MOHD SAID

DMS

@ | bW A @ N

1
1
1
1
1
1
1
1

ERINA BT GAAFAR

EG

Mengecualikan kelas
daripada penyediaan jadual
ganti. Mungkin akan
terdapat situasi di mana
kelas-kelas sedang
menduduki peperiksaan
awam atau berada di luar
sekolah untuk kawatan
sambil belajar, maka jadual
ganti tidak perlu disediakan

22

S0l

Pengecualian

23

SEFK

Pengecualian

24

SFA

Pengecualian

25

oGL

Pengecualian

26

oIMN

Pengecualian

27

SKR

Pengecualian

28

SMPV

Pengecualian

29

SNE

Pengecualian
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untuk kelas-kelas tersebut

mengeksport ke lembaran

8. Mengecualikan waktu Period | Mula Tamat
daripada digantikan 1 |07:30 AM |08:10 AM
2 |08:10 AM |08:45 AM
e Akan terdapat situasi di 3 |08:45AM |09:20 AM
mana anda perlu 4 |09:20 AM [09:55 AM
mengecualikan
beberapa waktu dari
penyediaan jadual ganti.
9. Menjana jadual ganti x|
Pilihan keutamasan untuk guru ganti:
(=] ° Guru yang mengajar KELAS
Klik bUtang  Guru :an: men:ajar MATA PELAJARAN
Kotak dialog Opsyen akan & Guru paling LAPANG
dipaparkan
[ ] P|||h keutamaan untuk Bilangan maksimum bilangan waktu mengajar+ganti
. . . berterusan:
penerima jadual ganti, . .
bllanga:n makS|mUm Waktu Bilangan maksimum bilangan waktu mengajartganti
mengajar berterusan sehari
termasuk waktu ganti dan s .
bilangan maksimum
bilangan waktu mengajar oK Batal
pada hari berkenaan 7
termasuk waktu gant o e g ey e e
Kiik butang OK e B L S
Baris yang berwarna 4 wnaThsswnJan i 550N (90 AM |HASRNA BT MURAD |Gt
mewakili jadual ganti yang Rl e e ey et e =
telah ditempah melalui & o o1 norD SaraR 11 lowe T 50 17010 A WoHD SACARUDI B VA [t
RELIEF
® Perkataan GPL pada lajur
Nota bermaksud “Guru
Paling Lapang”
10.Mencetak lembaran dan slip
jadual ganti
e KIlik butang untuk
mencetak lembaran
e KIlik butang untuk
mencetak slip jadual ganti
e KIlik butang untuk
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Excel

11

.Mencetak 9 slip jadual

ganti dalam satu helaian
A4. Kemudahan ini
disediakan untuk
menjimatkan kertas sewaktu
penyediaan slip ganti

Klik butang untuk
mencetak slip jadual ganti

Pilih saiz font 22

Kiik butang [2] untuk
mencetak slip jadual ganti

Dalam kotak dialog Print,
klik pada butang
Preferences

Mesin cetak yang berlainan
mempunyai setting yang
berlainan

Contoh : HP M1132

Pilih tab Finishing dan pilih
nilai 9 di bawah kotak
kombo Pages per Sheet.

Contoh : Canon LBP 2900

Pilih tab Page Setup dan
pilih 9 Pages per Sheet di
bawah kotak kombo Page
Layout

Piih saiz font
8
9
10
i1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21

22 |

CTTE—

|0 |Q Zoom - i4 4

1 of8 b M X Close

SMK TAMAN WARISAN MAJU JAYA FASA
3,31150 IPOH, PERAK

Tarikh:23-10-2015
Kepada:MOHD MUHAIMIN BIN OSMAN

Tuan,
JADUAL WAKTU GANTI

Sila masuk ke kelas seperti ketentuan di bawah:

Tarikh:23-10-2015 (Jumaat)

Kelas:2RK1

Masa:7:30 AM - 8:10 AM

Guru tidak hadirAHMAD SOFRI B ZAINUDIN
Mata pelajaran:MAT

Alktiviti:
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General |
r~ Select Printer
% HP Laser]et Professional M1132 MFP
= Microsoft XPS Document Wiriter
il S
Status Ready [~ Printto file
Location
T Find Printer
~Page Range
@ Al Number of copiss: |1 3:
" Selection & CurrentPage
" Pages 18 [ Callate
1 52| 3|3
Enter either a single page number or a single _1|J_2|J_3'J
page range. Forexample, 5-12
Print | Cancel | Auaply |

HP 1132

Printing Prefy

-Advanced| PapeeruaIity' Effects Finishing |Services|

—Print Task Quick Sets

—Document Options

[~ Frint On Both Sides(tManually)

[~ FipPages Up

Eoaklet Pritting

fot

I vl Pages per Sheet

Canon LBP 2900

5]
Page Setup | Finishing | Paper Source | Qualiy |
£ 2
Profle: 40 Default Setings = =] OutputMethod: | Print -
L_E_J, Page Size: [Letter =
¥
E Output Size [Match Page size =]
Copies =] 110999
Qrientation
{ [A]  Landscape ‘
Page Layout E 9Pages per Sheet -
Letter [Scaling Auto]
Page Order j
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12.Muat naik jadual ganti ke x|
web server untuk aplikasi Kod Sekolah (Contoh: ABC1234) [IYSEEE

web dan telefon pintar ID Pengguna |admin

Kata Laluan |"'“'“*

e Kiik butang Sidang ISidang Pagi LI
¢ Taipkan kod Muat naik | Tutup |
sekolah, ID
Pengguna dan Kata
Laluan
Pilih Sidang
Klik butang Muat
naik
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1.

Winjaws5

Pendahuluan

Pada kebiasaannya, akan terdapat guru-guru yang tidak berada di sekolah pada
hari-hari yang tertentu atas sebab-sebab seperti menghadiri kursus, bengkel,
mesyuarat atau mengiringi murid-murid ke pertandingan atau aktiviti-aktivi lain di luar
kawasan sekolah. Selain dari itu faktor kesihatan seperti cuti sakit atau cuti-cuti lain
yang dibenarkan dalam perkhidmatan guru juga akan menyebabkan guru tidak dapat
berada di sekolah pada hari berkenaan.

Amalan yang digunakan pada masa ini adalah Penyelaras Jadual Waktu akan
menyediakan jadual ganti untuk guru-guru yang tidak hadir ke sekolah dengan
menggunakan modul Jadual Ganti yang yerdapat dalam aplikasi Winjaws.

Guru-guru yang menerima jadual ganti mungkin tidak dapat membuat persiapan
pembelajaran dan pengajaran (PdP) yang terbaik kerana jadual tersebut hanya
diketahui pada awal sesi persekolahan hari yang sama.

Selain dari cuti kecemasan atau cuti sakit, guru-guru biasanya akan tahu lebih awal
mengenai tempoh ketidakberadaan mereka di sekolah kerana surat-surat panggilan
untuk menghadiri kursus, mesyuarat dan sebagainya telah diberi lebih awal oleh
pihak atasan.

Modul REUEF | akan memudahkan guru-guru memberitahu rakan-rakan
sejawat mengenai tempoh ketidakberadaan mereka di sekolah dan menjemput
guru-guru lain untuk membuat tempahan ganti jadual yang ditinggalkan oleh guru
yang tidak hadir tadi. Proses ini boleh dilakukan dengan mudah dan pantas
menggunakan aplikasi web yang juga boleh diakses oleh telefon pintar.

2. Menjana ID Pengquna dan Kata Laluan untuk setiap quru

e Setiap guru perlu diberi ID Pengguna yang berlainan menggunakan Kod Guru
yang unik seperti yang terdapat dalam Maklumat Asas Sekolah » Guru. Untuk
sekolah-sekolah yang mempunyai dua sesi adalah penting agar tiada kod guru
yang sama dikongsi oleh sesi pagi dan petang.

e Pentadbir Sistem perlu login ke dalam modul web www.winjaws.com dengan
menggunakan ID dan Kata Laluan Administrator

e Pilih Menu ADMIN » AKAUN PENGGUNA

HOME LOGOUT DOWNLOAD ADMIN VIEW SMART RELIEF

MUAT NAIK LENCANA

MUAT NAIK FAIL JADUAL

AKAUN PENGGUNA

« Pilih Sidang dan tekan butang Jana dari fail Jadual Waktu

AKAUN PENGGUNA
Pilin Sidang : Pagi ’ Jana dari fail Jadual Waktu ]

3. Guru Isytihar Ketidakhadiran

e Buka laman web www.winjaws.com

e Log masuk dengan menggunakan ID Pengguna dan Kata Laluan peribadi yang
telah ditetapkan oleh Pentadbir Sistem ( Secara default ID Pengguna dan Kata
Laluan guru adalah Kod Guru yang digunakan dalam jadual waktu)
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LOGIN
Kod Sekolah |ase2070 |

Login 1D |mra |

Password |uo |

Pilih menu SMART RELIEF » ISTIHAR TIDAK HADIR

SMART RELIEF

.| ISTIHAR TIDAK HADIR .

TEMPAH JADUAL GANTI

LAPORAN

Klik butang TAMBAH

SMART RELIEF: ISYTIHAR TIDAK HADIR
Pilih Sidang :| Pagi  ~
Pilih Guru :| DAHALAN MOHD SAID hd

.- TARIKH |BIL.HARI SEBAB CATATAN

Edit | Hapus | 14.09.2015 Kursus/Seminar/Bengkel | Kursus KBAT di PPD

Edit | Hapus | 25.09.2015 1 Cuti Cuti Rehat Khas

Pilih tarikh dan isikan maklumat seperti
Bilangan Hari, Sebab dan Catatan (jika ada)

Tarikh Mula ; 05.10.2015 |ﬁ
Bilangan Hari :
Sebab : [Mengiringi murid v
Catatan : |Perlandingan Bola Sepak Peringkat Negeri X

Klik butang Simpan

Untuk Tukar Rekod, Klik Edit->Tukar maklumat dan klik butang Simpan

Untuk Hapus Rekod, klik Hapus

Guru Menempah Jadual Ganti
Log masuk dan pilih menu SMART RELIEF » TEMPAH JADUAL GANTI

SMART RELIEF
ISTIHAR TIDAK HADIR

TEMPAH JADUAL GANTI

LAPORAN

e Kilik ikon B untuk memilih tarikh tempahan.
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SMART ReLIEF:AMBIL JADUAL GANTI
Pilih Sidang : | Pagi hd

Anda adalah : | HASRINA BT MURAD
Tarikh - 25.09.2015

[ Refresh |

JUMAAT
Hari

|_ HASRINA BT MURAD HAR MAT=3BE

Winjaws5

Pilih tarikh

: Jadual anda Tersedia Tersedia dan mengajar kelas Tidak tersedia Tempahan anda

SAL-AMPV

DAHALAN MOHD SAID | DMS

SAI»5MPV | SAL=5MPV

ERINA BT GAAFAR EG GEO=3RK] | GEO=3RK1 GEO=3BE -""“‘--..__
HALIMAATON BT FAUZL | HAF PAL»3BE\ PAI»3BE PAI=2RK1 | PAL PAL3DE ~—{__ |

1
ISRIYANTL BT ABD HALIM |IND BM=4KR | BM=4NE | BM=4NE B—Nﬁﬂ\___‘__

Waktu ini telah ditempah
oleh guru lain

e Baris yang pertama mewakili jadual anda pada hari yang dipilih
e Baris-baris yang seterusnya mewakili jadual-jadual guru yang tidak hadir pada tarikh

tempahan

Jadual waktu guru yang membuat

/ tempahan jadual gant

/ Jadual waktu guru-guru

U yang tidak hadir

\ Waktu ini telah ditempah oleh guru lain

— Anda boleh membuat tempahan pada

waktu ini
Anda boleh membuat tempahan pada waktu
ini dan anda juga ada mengalar kelas ini.

e Anda tidak boleh membuat tempahan pada sel-sel yang berwarna Kelabu dan Merah
kerana anda memang tidak lapang pada waktu berkenaan atau ia telah ditempah

oleh guru lain

e Anda hanya boleh membuat tempahan pada sel yang berwarna Kuning atau Hijau.
e Sel yang berwarna Hijau menunjukkan anda ada mengajar kelas berkenaan dan
besar kemungkinan anda ingin menempah waktu ini untuk mengajar mata pelajaran

yang anda ajar.

e Untuk membuat tempahan klik pada sel berkenaan

Pasti untuk ganti PdP waktu ini?

Klik butang OK

‘ HASRINA BT MURAD HAR

MAT=3BE

GEO»3BE

SAL=AMPV

Sel yang berwarna Biru pada jadual anda menunjukkan jadual ganti yang telah anda

tempah

e Untuk memadam tempahan jadual ganti, klik pada sel berwarna Biru

Pasti untuk hapus rekod ini?

I OK l [ Cancel

Klik butang OK
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5. Menyediakan Jadual Ganti
e Buka aplikasi Winjaws5
&

° BUka mOdUI Jadual Ganti

Modul web Jadual Gantil
O8-9 Bk g4 e

Tarikh: | 25-09-2015 | Hari [ Jumaat | Minggu

|

Guru tidak hadir Gury dikecualikan| Maksimum | Kelas dikecualikan| Waktu dikecualikan| Jana |

CHEONG SIANG CHUNG CSK Pengecualian
DAHALAN MOHD SAID DMS Pengecualian

BIL NAMA GURU KOD GURU

1| AHMAD NAWAB BIN SARIFUDIN ANS
2 | AHMAD SOFRI B ZAINUDIN SOF
3 AMALINA BT MAHMUD ALM
4 |ASYARINA BT RASHID ASR
5 | CHEE SOON JUAN CHEE
;
;

'.;@ H2EE 400

e Kilik pada ikon untuk muat turun maklumat guru tidak hadir dan tempahan
jadual ganti dari Server
@' Muat turun maklumat jadual ganti ﬁ

Kod Sekolah (Contoh: ABC1234) ABC1234
ID Pengguna admin

Kata Laluan ™

Sidang |Sidang Pagi -

STATUS:

Connecting to web service...

..Web service found and connected
Download relief information..please wait
4 orang tidak hadir.

5 waktu jadual ganti telah ditempah.

Masukkan Kod Sekolah, ID Pengguna dan Kata Laluan ke dalam kotak yang
berkaitan dan klik butang Muat turun. Sekiranya berjaya beberapa mesej akan
dipaparkan dan nama guru-guru yang telah mengisytiharkan ketidakhadiran mereka

melalui RELEF | akan dipaparkan dengan warna KUNING.
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@3-9DIE EAIE NN

Tarikh: | 25-09-2015 | Hari [ Jumaat | Minggu

|

Guru tidak hadir Gury dikecualikan| Maksimum | Kelas dikecualikan| Waktu dikecualikar

BIL NAMA GURU KOD GURU

1| AHMAD NAWAB BIN SARIFUDIN ANS
2 | AHMAD SOFRI B ZAINUDIN SOF
3 AMALINA BT MAHMUD ALM
4 |ASYARINA BT RASHID ASR
5 | CHEE SOON JUAN CHEE
6 | CHEONG SIANG CHUNG CSK
7 DAHALAN MOHD SAID DMS
8  ERINABT GAAFAR EG
9 EVELYN RABECA AP ISACC EVE
10 | HAIRUL HAFIZAH BT ABDUL AZIZ HHA
11 HALIMAATON BT FAUZ! HAF
12 |HASHIM BT MOHD SAFAR HMS
13 | HASRINA BT MURAD HAR
14 | HASWANI BT HARIS HAS
15 ISRIYANTI BT ABD HALIM IND
16 | JALALUDIN BIN MUSLEH JAM
17 | KAMARIAH BT SALEH KSH
18 | KARTINI BT HJ AHMAD KHA

¢ Anda boleh menambah guru-guru lain yang tidak hadir pada hari berkenaan
e Jana jadual ganti

e Jadual ganti yang disediakan melalui tempahan akan dipaparkan dengan warna
BIRU

Bil Guru tidak hadir Kelas g‘l;ltaajaran Mula Tamat Guru pengganti Nota ;::;1?1
1 AMALINA BT MAHMUD 5IN Bl 810 AM |8:50 AM  |MOHD MUHAIMIN BIN OSMAN GPL
2 AMALINA BT MAHMUD 5IN Bl 8:50 AM  |9:30 AM | SYAHRIZA BT AHMAD GPL
3 DAHALAN MOHD SAID SMPV SAl 11:05 AM 11:40 AM ROHANA BT ABDULLAH SMR
4 DAHALAN MOHD SAID SMPV SAl 11:40 AM 12:15 AM ROHANA BT ABDULLAH SMR
5 ERINA BT GAAFAR 3RK1 GEO 7:30 AM 810 AM | MURUGAIYA A/L MICHAEL GPL
] ERINA BT GAAFAR 3RK1 GEO 8:10 AM |8:50 AM  |NORMALA ABDUL HAMID GPL
4 ERINA BT GAAFAR 3BE GEO 10:30 AM | 11:05 AM HASRINA BT MURAD SMR
8 HALIMAATON BT FAUZI  3BE PAI 8:50 AM | 9:30 AM ROHANA BT ABDULLAH SMR
9 HALIMAATON BT FAUZI |3BE PAI 9:30 AM |10:10 AM | MOHD SAFARUDIN BIN ISMAIL GPL
10 HALIMAATON BT FAUZI |2RK1 PAI 10:30 AM | 11:05 AM |LIEW LENG SENG GPL
11 HALIMAATON BT FAUZI |2RK1 PAI 11:05 AM | 11:40 AM |LEONG PENG WAI GPL
12 HALIMAATON BT FAUZI | 3DE PAI 11:40 AM |12:15 PM | MOHD RAZIF BIN IBRAHIM GPL
13 ISRIYANTI BT ABD HALIM |4KR BM 7:30 AM |8:10 AM |HASHIM BT MOHD SAFAR GPL
14 ISRIYANTI BT ABD HALIM |4NE BM 810 AM |8:50 AM | SOO KWAN CHAN GPL
15 ISRIYANTI BT ABD HALIM 4NE BM 8:50 AM | 9:30 AM | WAN NORASIAH BINTI WAN MOHD NOR SMR
16 ISRIYANTI BT ABD HALIM | 5IN BM 11:40 AM |12:15 PM |[EVELYN RABECA AP ISACC GPL
17 KARTINI BT HJ AHMAD | 4MPV Bl 810 AM |8:50 AM |CHEONG SIANG CHUNG GPL
18 KARTINI BT HJ AHMAD | 4MPV Bl 8:50 AM |9:30 AM | AHMAD SOFRI B ZAINUDIN GPL
19 KARTINI BT H.I AHMAD 4N Rl 930 AM 10-10 AM | ZURAIDAH BT ZAINAI GPI

P FIEEEEIOIR

e Klik pada ikon *7* untuk muat naik Jadual Ganti ke laman web untuk diakses oleh
guru melalui aplikasi web atau android
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